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1. INSTALACION
Inserte el disquete en la unidad A:
Ubiquese ennicio y oprima un click

Elija Ejecutar y oprima click
En el cuadro de Abrir digite A:NINSTALAR y luegagsioneAceptar

Ejecutar

= Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
B recurso de Internet que desea que ‘Windows abra,

[ Aceptar J Cancelar ngaminar...

El sistema se instala automaticamente descomprilmidos archivos y generando las carpetas
correspondientes.

= [C3) HYMADMON

3 aRrc

I HCOPIA
I HYMDM
1) HYMTRT

] s |

La carpeta ARC contiene las bases temporalesstehsa

La carpeta HCOPIA contiene el programa para sasacdpias de seguridad o Backup.

La carpeta HYMDM contiene los archivos de la em@msmostracion.

La carpeta SYS contiene las base de datos priesipll sistema. (Claves de Empresas, Claves de
Usuarios, entre otras).

1.1 Actualizaciéon

Para actualizar el Sistema siga los pasos anterpreuando le aparezca el sisguiente mensaje
oprimaay enter.

m 80486 CPU detected.
m HMS verszion 2.00 detected.
m DPHMI version B.98 detected.

Searching ZIF: HYMADMON.HYH
PEUNZIP: <WH8> Warning?! C: HYMADHOWN-CUOT1_NTXE already exists. ‘Ouerwrite (y/n-sa’
127

El sistema se actualiza automaticamente.
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iADVERTENCIA!
Después de haber instalado el HYM PLUS por primem no vuelva a instalar el sistema con el
mismo disquete, solo se podra actualizar HYM PLWU8ndo le sea enviado por el Vendedor; si
reinstala el sistema borrara los codigos y claegaslempresas y usuarios respectivamente.

1.2. Creaciéon de Acceso Directo Escritorio de Windues

Ubiquese en el escritorio de Windows y pricoatra click (Botdn derecho del Mouse)
Oprima clic erNuevoy elija Acceso directo

Qrganizar iconos
actualizar

Peqgar
Pegar acceso directo

Deshacer Eliminar Chrl+2

K - c--:

Propiedades

ﬁ Maletin
,ﬂ Imagen de mapa de bits
ﬁt‘ P el R e e BT s T

Click en Examinar

Crear acceso directo

Este asistente le ayuda a crear accesos directos para
programas, archivos, carpetas o equipos locales o de
ted, o direcciones de Internet,

Escriba la ubicacian del elemento: f,,a——*——a._\
= (Loomer- ],

Oprima click enM| PC
Elija Disco local (C:)

Buscar carpeta

Selecrione el destino del acceso direcko a continuacion!

@ Escritorio x|
[#l iﬁ Mis documentos

£ Disco de 314 (4]
| g Disca local (C:
[+ S Tisco focal ()

Busque el archivo HYMADMON.BAT Yy oprima click ekceptar
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Buscar carpeta El E|

Seleccione el desting del acceso directo a continuacian;

HYMADMD A
S HTFCORIA
HYMPLLIS
[ HirresTA
HYMSALL
“e® Disco local (00
i Unidad de CD (E:)
“o® KINGSTOM (F:)
| Documentos compartidos
(&3 Documentos de usuario

— N =

[Crear nueva carpeka ] [ Acepkar Cancelar

Click Siguiente
Click Finalizar

Seleccionan un titulo para el programa |

Escriba un nombre para este acceso directo:
YMADMO |

Haga clic en Finalizar para crear el acceso direcka,

< Bkras {/]m Cancelar

Puede cambiar el nombre de acceso directo.

Siga los anteriores pasos para crear el accesualde la Copia de Seguridad, simplemente elija el
archivo HADMOCOP.BAT .

Puede cambiar los nombres de los accesos direetescdtorio el icono correspondiente a cada
madulo.
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2. CARACTERISTICAS GENERALES

El modulo de Propiedad Horizontal HYM PLUS es migadtico y facil de operar. Este disefiado
en lenguaje XBASE (16 bits), graba la informaci@riiaea lo que permite una mayor seguridad en
la captura de la informacion. HYM PLUS es multiesgas y multiusuarios.

2.1. Ventanas

Posee un menu desplegable por Ventanas y hab#iteetlas de funcion de sus diferentes opciones
(F2,F3,F4,F5..F10).

En la parte superior izquierdo de la pantalla esti@ado el nombre de la empresa activa en el
momento; en la parte superior derecho el afio glawlrual esta trabajando; en la parte superior
central aparece el médulo activo; en la parte iofeaparece las teclas de funcién con su menu
correspondiente.

Para Desplazar las ventas elija las flechas dediie (Izquierda, Derecha, Arriba o Abajo)

et Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
HAPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LY D

EMPRESAS de Propietario
INTERFASES ¥ COWMFIGURACIOM uCAPTURA DE INFORHMACION
USUARIOS mREFORTES IMPRESORA
SALIR DEL SISTEMA mFUNCIONES ESPECIALES
: AFTURA DE IMFORMACI

oz de Caja
Cuotas de Administracidn
Cuotaz Pargueadero
Intereses por Mora
Servicio de Energia

Cuntas Extraordinarias
Servicio de AguasGas
Hultas o Sanciones
Otros

Hotas Crédito

Hotas Débhito

Fi2=CalculadoraFl@=Cambio Periodo Uzuario=HH

2.2. Copias de Respaldo

Elija el acceso de copias de Seguridad y podra saxaespaldos de la informacion capturada.
Para poder sacar la informacion necesita de:

Un Disquete 3 %2 Formateado

Caodigo de la Empresa

Afo de la copia.

HYM PLUS saca la copia por afios de proceso, es desacar el afio 2004 genera un solo archivo
correspondiente a los doce meses de informacidm eolo archivo con la siguiente configuracion:

H ADM 06.COP

El nombre del archivo corresponde a ocho letrasextension de tres letras.
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H = Marca del Sistema

= Caddigo de la Empresa (alfanumérico)
ADM = Identifica que es el médulo de Cartera P.H.
06 = Corresponde al afio
.COP = Extension del Sistema

3. ENTRADA AL SISTEMA
3.1. Desde modo MSDOS de Windows
Salga al simbolo del Sistema y ubiquese en ebdisc

CD\ digiteEnter
HYMADMO digite Enter

e Simbolo del sistema

Microsoft Windows HP [Version 5.1.268@1
CC>» GCopyright 1785-28081 Microszsoft Corp.

C:~Documents and Settings“susuario>CDw

Gz >HYMADMO

3.2. Desde Escritorio de Windows

Ubiquese en el Escritorio de Windows y elija elesocdirecto, prima doble click.

.
I l

Microsoft

El sistema entra automaticamente y le preguntaldeecde Usuario, la Clave de Empresa y
posteriormente el afio gravable. HYM PLUS diferemeitrte mindsculas y mayusculas.
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et Simbolo del sistema - HYMADMO

LAUE USUARIO!

[¥===a]

LAUE EMPRESA

Fl2=CalculadoraFl#@=Cambhio Periodo

4. MENU PRINCIPAL
4.1. ADMINISTRACION
4.1.1. Catélogo de Propietarios

Para entrar al menu de Catalogo de Propietarios

* Administracién Enter
» Catalogo de Propietarios Enter

¢+ Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD: 20086

FRINCIPA e

RACION DHMINISTRACIOM
EMPRESAS de Propietari
IMTERFASES ¥ CONFIGURACION mCHAPTIRA DE INFORMACTOM
USUARIOS mREPORTES IMPHESORA
SALIR DEL SISTEHA mFUNCIONES ESFECIALES

Fi2=CalculadoraFlB=Cambhio Periodo Uzuario=HH

Continuar Si o No, se desplaza con la flecha dietacha o izquierda y presioeater, también
puede elegir la primera letra S o N y automaticamentra al médulo. (La opcion en BLANCO
indica la activa)Esta opcion es igual en todos los menus del sisk€Yind PLUS.
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+ Simbolo del sistema - HYMADMO
CATALOGO DE PROPIETARIO

Continuar [1/8i

=

El Catdlogo de Propietarios nos muestra cuatronuoéts, identidad del inmueble, nombre del
propietario, valor de cuota mensual de Administracy saldo total de la deuda (Capital e
Intereses); en la parte inferior aparecen las alifess teclas de funcion cada una con su menu
disponible y el nimero total de inmuebles creadssas teclas simplemente con oprimirlas se
activan.

et Simbolo del sistema - HYMADMO
CATALOGO DE PROPIETARIOS

APROPIEDAD NOMBRE DEL PROPIETARIO

/| !
F2=CrearF3=ModificarF4=ConsultarFi=BorrarF?=Cuota' FlHA=Salir

F2=Crear: Se presentan 4 opciones Nit, Cédula o Cédigo laferarmalmente se escoge Cadigo
Interno, ya que corresponde al nimero del Inmueble.

Para continuar con la siguiente opcion siempreaaligi TER

Posteriormente aparece el campo para digitar eigéoda Crear, corresponden al numero del
inmueble ejemplo: 101, 2105, 12302. Este caropmpermite nimeros.

Aparece el campo para digitar el nombre del prap®ty del arrendatario.

Seguida aparecen los campos complementarios i@iteacion.
Los campos minimos para validar la informacion son:

Cadigo,

Propietario y
Cuota.
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. Simbolo del sistema - HYMADMO

CATALOGO DE PROPIETARIOS
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

B CLASESIE

quntificaciun Tributaria
Mmoo ae CEdula
odigo Interno > |

Salinr
Codigo 12382

Propietario =
Arrendatario:
Cuota
Pargueader
Identidad
Direccidn
Unidad Registro A
Ezcritura Motaria 5] Fecha S[YaWFFITS
TEL.RESIDENCIA TEL.OFICIHNA
Crear

F3=Modificar. Después de creado el Codigo no se puede modifinade cambiar el nombre del
propietario o del arrendador.

Cuando se crea la empresa el sistema bloguea did¢aménte la opcion de cambiar la cuota de
administracion y la de parqueadero, las demas ppsise pueden cambiar sin ningun problema.

Si desea cambiar el valor de las cuotas protedidas que ir al menu inicial configuracion del
sistema.

¢+ Simbolo del sistema - HY MADMO

CATALOGO DE PROPIETARIOS
EMPRESH: EMPRESA DEMOSTRA N LTDA

i
Propietario PROP HRIO UNO
Arrendatario

Sin Autorizacion para Cambio de Cuotas LOd,. 800 . 9a
. . P .
%in Autorizacion Camhio Pargueaderos a.8a

Copropicdad Admon
Identidad Propie:
Direccidn 3
Correo Electrdn.:
Unidades Registro

5]
Escritura ‘ Hotaria AL ~22 72006
TEL.RESIDENCIA [ TEL.OFIGINA

Modificar

F4=Consultar: En el Campo de Cddigo digite el nUumero del inmuglpeesioneEnter,le aparece

en primer plano el nombre del propietario y el valle la cuota actual de administracion;
posteriormente presenta la informacion del detidléa cuenta clasificado de acuerdo al concepto
de la cuota, subtotaliza el saldo por capital| eantereses y la sumatoria de capital mas isésre
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e+ Simbolo del sistema - hymadmo

CATALOGO DE PROPIETARIOS
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

CODIGO CO0TA ADHMON
PROPIETAKIU PR LAA,.A8d . 8@
ARRENDAT AR & =
DETALLE DE CUENTA
Ml rrees 1.08d,. 0608688
Acueducto a.8a
Luz o Energia... a.6a
Extraordinarias. a.88
a.8a
a.8a
Pargqueadero a.8a
Sub—total Capita 1.088.000.008
Interés de mnpra. 18,8068 . 848
--.TOTAL DEUDA.. 1.61d.888.84
Salir

Consultar

Puede desplazarse por los diferentes conceptosadasccon las flechas arriba, abajo, para ver ele
detalle del saldo que muestra cada concepto singpliEnoprimaEntersobre el concepto, aparecera
un recaudo a la parte derecha de la pantalla nmolstréa informacion detallada. Para salir del
recuadro y volver al anterior oprima la teEEO=Salir.

e+ Simbolo del sistema - hymadmo

CATALOGO DE PROPIETARIOS
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRA N LTDA

CODIGO i CUoTA ADMON
IFHO SN OOEERPROPI ETARIO UHO LO0,. 808 .88
ARRENDATART (=
DETALLE D CUENTA MUIMER ....DET A
1.0068.800.68 |» >
ficueducto a.8a8
Luz o Energia... B.8a
Extraordinarias. A.4a8
A.88
a.8a
Parqueadero a.8a
Sub—total Capita 1.008.80800.808
Interés de mora. 10,306 . AR
---TOTAL DEUDA.. 1.618,. 8808_.080
Salir

FiA=8aliw

Consultar

F5=Borrar. Con las teclas de arriba, abajo ubiquese en ejadapie desea borrar, HYM PLUS no
le permite borrar los cédigos que poseen movirnientsaldo, después de oprimir la tecla de
funcion F5 el sistema generar una marca en la cwdutiel saldos de la deuda indicando el cédigo
estd marcado para borrar; para eliminarlo defiatiente vaya al menu de FUNCIONES
ESPECIALES y elija Eliminar Marcas de Borrado Fasic

Calle 74 No.15-80 Int. 2 Of. 410 —Teléfonos 321 &68 321 6293 Celular 310 225 2239 —Bogota DC.



HYM PLUS

e Simbolo del sistema - hymadmo
CATALOGO DE PROPIETARIOS

PROPIEDAD NOMERE DEL PROPIETARIO - DEUDA

Borrar

2=CrearF3=Modif icarF4=ConsultarF5=BorrarF?=Cuota Fi1B=falir

F7=Cuota: Al oprimir esta tecla de funciébn nos aparece un imen donde encontramos las
opciones Automatico, Individual, Presupuesto yrSali

Las dos primeras opciones hacen referencia al cammiial de la cuota de administracion, la
primera nos permite hacerla de una forma automdticeegunda de una forma individual uno por
uno, la tercera presupuesto no permite generaasdeubtas automaticas partiendo de una cifra base
del total del presupuesto vs coeficientes de cataeble.

e Simbolo del sistema - hymadmo

CATALOGO DE PROPIETARIOS
EMPRESA: EMPREEA DEMOSTRACION LTDA

Automatico

Individual
Presupuesto
N [salir

2=CrearFi=Modif icarF4=ConsultarF5=BorrarF/=Cunta’ F1BA=5alir

El menu de cambio automatico nos pregunta el ptagede aumento aprobado por la Asamblea de
Copropietario, nos permite elijar el tipo de apnoacion decena, centena o al mil, nos pregunta Si o
No, si le digitamos Si, HYM PLUS vuelva y validafespuesta preguntando Seguro Si o No, al
continuar HYM PLUS genera el cambio automatico ae duotas, recuerde estoy cambios son
solamente en el Catalogo de Propietarios y en ningdmento genera la carga de las cuotas
mensuales a cartera de cada inmueble.

iCuidadoj Después de generar este proceso noréeesa.
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e Simbolo del sistema - hymadmo

CATALOGO DE PROPIETARIOS
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRA N LTDA

El Sistema Calcula autuméiti-::argente por el porcentaje dado.
aproxima de acuerdo a la opcion escogida

Porcentaje de aumento

Aproximacion - Decena
Al HMil )
Correcto Mo 3Ei

Seguro Mo

Cambhio Cuota Automatico
Individual
Presupuesto
Salir

En el menu individual digite el valor de la nu&aota de Administracion, HYM PLUS guarda la
cuota actual a una casilla de cuota anterior, hzéuel nuevo valor digitado en la casilla de lateu
actual, este dato es importante en la medida glelesse para hallar de una forma automatica las
Cuotas Retroactivas de Administracion.

iCuidadoj Si digita cero cambiara la cuota de adtmacion actual y cuando se corra el proceso de
generar las cuotas mensuales automaticas los blesuque tenga en su cuota actual cero no
genera y carga ninguna cuota en Cartera.

e Simbolo del sistema - hymadmo

CATALOGO DE PROPIETARIOS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRAGION LTDA

Cadigo -1

L O EPROPI ETARIO UNO

Cuota Anterior & LAd, 9AA . A
Cuota Actual N 525,998 . 9K

Cambiar por:
NUEUA CUOTA ADMON NI
Correcto No i

Cambio Cuota Individual
[Salir

El menu presupuesto no permite digitar en la @Bilse Presupuesto el valor total del presupuesto
mensual, HYM PLUS verifica si la totalidad de laseficientes estan digitados, si al verificar la
sumatoria de los coeficientes no da el 100% deofaopiedad, HYM PLUS no genera ningln
cambio en el valor de las Cuotas de Administrabl@msuales.
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e Simbolo del sistema - hymadmo

CATALOGO DE PROPIETARIOS
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

[ |
alculo Cuota de Administracidn en Base al PRESUPUESTO——

Verificando Coeficientes al 1886x

Total Coeficientes [JEWGEEEE]
Cuadre Coeficientes [SM5[5[G[6]E)

Base PRESUPUESTO 5. 500 .804 .98

Aproximacidn Decena

AL Mil

Correcto Mo I

falir

Individual

4.1.2. CAPTURA DE INFORMACION
4.1.2.1. Recibos de Caja

Para entrar al ment de Recibos de Caja

e Administracion Enter
e Captura de Informacion Enter
* Recibos de Caja Enter

e+ Simbolo del sistema - hymadmo

SISTEMA ADMIMISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LIDA ARO: 2006

MENII PRINCIFA
S ADMINISTRACIOMN

EMPREZEAS de I'ropistario
INTERFASES Y CONFIGURAGION uCAFTURA DE INFORMACION
USUARIOS mREPORTES IHMTRESORA
SALIR DEL SISTEMA mFUNCIONES ESPECIALES

CAPTIIRA DE INFORMACI

bos de Cadia
Cuotas de Administracidn
Cuntas Pargueadero
Intereses por Mora

Servicio de Energia
Cuntas Extraordinarias
Servicio de Agua~-Gas
Multas o Sanciones
Otros

Motas Crédito

Motas Déhito

Fi12=CalculadoraFlB=Cambioc Periodo Usuario=HM
En el catalogo de Recibos de Caja nos muestraaleisinas, codigo del inmueble, nimero control

de la cuota, numero del documento, concepto dehtsifecha del documento, y valor del registro
0 asiento; en la parte inferior aparecen las ditese teclas de funcién cada una con su menu
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disponible y el nimero total de inmuebles creadssas teclas simplemente con oprimirlas se
activan.

e+ Simbolo del sistema - hymadmo
CAPTURAR DATOS - ELA ON RECIBO DE

CODIGO  ENUMERZDOCUESONCEPTO DEL ASIENTY

F2 =fidicionaF3=CambiaF4=BuscaF5=ExtractnF6

=AnulaF?=DuplicadcFlA=5alir
F2=Adicionar: Le aparece una casilla con el nimero del consecabrrespondiente del Recibo
de Caja, si NO desea continuar digite cef@) y enter, por el contrario se desea continuar
simplemente digitenter.

¢ Simbolo del sistema - hymadmo

CAPTURAR DATOS - ELABORACION RECIBO DE CAJA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

Recibo de Caja| MZ. 1

iADVERTENCIA!

Si aparece la primera y la segunda casilla ercblason la posibilidad de digitar el consecutivb de

Recibo de Caja, quiere decir que el modo automdicoonsecutivos NO estd activado, por ende
puede correr riesgos de perder el consecutivo sleldoumentos. Para activarlo vaya al menu de
Interfases Configuracidén- Configurar Sistema —Rexithe Caja y active el control de consecutivos.

e Simbolo del sistema - hymadmo

CAPTURAR DATOS - ELABORACION RECIBO DE CAJA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA AFD: 20086

Recibo de Caja t2.2ERI

Después del consecutivo, registre la fecha, HYM ®1ddlo le permite digitar el dia, toma la fecha
automatica que posee su Sistema Operativo, si pagkla fecha, vaya a las utilidades de Windows
y cambie la fecha actual.
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Digité el codigo del inmueble, elija la forma degpeEfectivo o Cheque, en la opcidén cheque le
pregunta los ultimos cinco digitos del cheque ryaghbre del Banco.

e+ Simbolo del sistema - hymadmo

CAPTURAR DATOS — ELABORACIONM RECIBO DE
OSTRACION LIDA

B=cibe de Caja MNZ. 1
Codigo 1 PROPIETARIO UHO
Efective WIS No. Banco

Le aparece en la pantalla el detalle de la deustainiinada del inmueble, en la primera columna
encuentra el codigo del inmueble, en la segundanuwh el control de la cuota, en la tercera
columna el detalle o nombre la cuota, en la cuartamna el valor de la cuota o saldo a la fecha de
la cuota, en la quinta columna el valor de las isses fijas por cuota de administracion, en la
sexta columna el valor de los descuentos por prpatm y en la séptima columna la fecha de
generacion de la cuota.

En la parte izquierda superior de la pantalla ajgaua titulo deTOTAL A PAGAR, en la medida
gue se vayan marcando las cuotas a cancelar disiillacomenzara a variar y mostrar el total del
Recibo de Caja.

En la parte inferior de la pantalla aparecen laasede funcion disponibles para la elaboracion del
recibo de caja.

Con las teclas de arriba, abajo nos posicionamad eegistro que deseemos marcar, estando ya
posicionados oprimimos la tecla de funcién deselfd PLUS sefala la ubicacion del registro
con indicadores blanco y ro3 .

e+ Simbolo del sistema - hymadmo
CAPTURAR DATOS — ELABORACIOM RECIBO DE CAJA

-
[

2=Marca PagaF4=DesmarcaPFYy=0troFb6~Cambia LocalF?=5aldosFE=Anticip

F2=Marca: Nos permite digitar el valor de la cuota a cancglar defecto aparece el valor causado
o el saldo a fecha de la cuota, HYM PLUS no le jteratigitar un mayor valor al que aparece en el
momento de la captura, los descuentos pueden apasdomaticos dependiendo del tipo de
configuracion que tenga HYM PLUS. Para mayor infacran Ver Configuracion del Sistema
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Se puede desplazar entre las casillas de valocjésan descuento con las teclas de izquierda,
derecha. Después de haber marcado el registro asnddifondo de color verde por fondo de color
azul y el TOTAL A PAGAR cambiara y aparece la cérarojo.

e Simbolo del sistema - hymadmo

CAPTURAR DATOS — ELABORACION RECIEO DE CAJA
I0STRACION LTDA

TOTAL A PAGAK Recibo de Caja NZ. 1 Jun . 752 AB6
350,088, 86 Codigo 1 PROPIETARIO UHO

| b '

e b
1 10606MCUOTA ADMON JUN- 2806 || 500.000. 00 A.08jj 58, ea . AARIun . 115

F2=Marca PagoF4=DesmarcaF5=0troF6=Cambhia LocalF?=5aldosF8=Antici

F4=Desmarca: Al oprimir la tecla desmarcar el registro vuelve femdo de color verde y el
TOTAL A PAGAR resta el valor del registro desmamwad

e+ Simbolo del sistema - hymadmo

CAPTURAR DATOS — ELABORACION RECIBO DE CAJA
STRACION LTDA

TOTAL A PAGAR

F2=Marca PagocF4=Desmarcalfi=0troF6=Camhia LocalF/=5aldosF8=Anticip

F5=0tro: Al oprimir la tecla de funcién F5 le aparece unataea con los diferentes conceptos
disponibles creados por usuario previamepter Interfases y Configuracignubiquese en el
concepto correspondiente y oprieater.

Recuerde la tabla de conceptos son solamente péwees no registrados o no causados en la
cartera.
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e Simbolo del sistema - hymadmo

CAPTURAR DATOS — ELABORACION RECIBO DE CAJA
OSTRACION LIDA

TOTAL A PAGAR Recibo de Caja N2, i Jun . 252006
Codigo 1 PROPIETARIO UKNO

L0l — CONCEPTA = W UALOR FECHNAR

b’
3 4

3 3

2=Marca Pal

Desplace la tecla de arriba o abajo para refréaqaantalla de la captura de informacion del recib
de caja para poder ver y elegir el concepto.

iADVERTENCIA!

Si después de escoger el concepto en la columhUMER aparece los dos primeros digitos en
blanco y/o eDETALLE CUOTA en blanco no marque el registro ya que generatadgmas en el
momento de hacer la interfase a contabilidad.

F6=Cambia Local: Esta tecla de funcion nos permite llamar la deuglatdo inmueble, es util
cuando un mismo propietario es duefio de dos dammésebles y solicita un solo recibo de caja.

Al activar esta tecla el campo Codigo queda nuenganen blanco y con la posibilidad de digitar el

nuevo inmueble, posteriormente digiteter responda S si esta correcto o N si quiere Ganaiio
cbdigo de inmueble.
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CAPTURAR DATOS - ELABORACIOM RECIEBO DE CAJA
PRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

TOTAL A PAGAR

DESCR MUMER DETALLE CUOTA
-

Mueva la arriba y abajo para refrescas los regstiel Recibo de Caja, le aparece la deuda del
inmueble nuevo, el recibo de caja quedara a nomhdr@rimer inmueble elegido, en este caso el
inmueble uno; es decir, en un mismo recibo de wagao recibir pagos por cualquier concepto y de
diferentes locales, la capacidad maxima por redéoaja es de 18 registros.

et Simbolo del sistema - HY MADMO

A CAPTURAR DATOS - ELABORACION RECIBO DE CAJA
EMPRESA: EMPREEA DEMOSTRACION LTDA ARD: 20086

L 1 Jun . 75l-2 086
985 ,.000. 08 A1 PROPIETARIO DOS

1 ' B3TBLFALQUILER SALOWES COMUR 55 .800.80k a.8aK A.88kJun . 20064
1 18586RCUOTA ADMON MAY. 2086 588.884. a8 Aa.a8 A.860May. 1-86

181 18586 RCUOTA ADMON MAY. 2066 436, 880. A8 .88 A.860May. 186

F2=Marca PagoF4=DezmarcaF5=0treFt=Cambia LocaiF?=SaldozFB8=Anticip

F7=Saldos: Esta tecla de funcién nos permite consultar la dedel inmueble, en la parte de
derecha de la pantalla en el centro aparece ¢ldeta deuda y resumida por conceptos, para salir
de esta pantalla simplemente opriemer.

TOTAL A PAGAR Recibo de Caja N2. un . 412086

DESCR HUMER DETALLE GUOTA UALOR SANCION DES F E
1 A3TBLFALQUILER SALOWES COMUF 55.888.0
1 18586 RCUOTA ADHON HMAY. 2886 EEE,EEE.EI DETALLE DE CUENTA
Cuotas de Admdn.
Acueducto.......
181 18586 RCUOTA ADMON HMAY. 2886 43A.800.8 |Luz o Energia...
Extraordinarias.

Parqueadero
Sub—total Capital
Interés de mora.

l,..TOTHL DEUDA. ..

Z2=Marca PagoF4=DesmarcaF5=0troF6=Camhia LocalF?=5aldosFH=fn
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F8=Anticipo: Con esta tecla de funciébn podemos cargaClastas de Administracioque pagan
por anticipado.

Cuando se activa aparece el Cadigo del inmuebialet de la Cuota de Administracion.
iADVERTENCIA!

El valor de Cuota de Administracion debe ser &lltde la misma, asi se este haciendo un abono
parcial a la misma.

Digite la fecha inicial de la Cuota de Administiatia pagar por anticipado, el mes de la fecha
inicial tiene que ser superior a la fecha del Redie Caja; digite la fecha final, HYM PLUS genera
la cuota, si la fecha final minimo es de 30 diasgesea generar mas de dos o tres cuotas
simplemente en la fecha final digite la sumatadiaalos 60 0 90 dias respectivamente. Recuerde el
dia de la cuota siempre tiene que ser 01.

Si desea continuar elijar Aceptar, HYM PLUS le prdeonfirmar Seguro Si o No, si elige Si se
despliega un recuadro con el resumen de las caatasgar desde el mes inicial hasta el mes final.

HYM PLUS le pide nuevamente Aceptar o Cancelarlige Aceptar se carga las Cuotas a la
cartera, si Cancela no se ejecuta ningln proceso.

¢ Simbolo del sistema - HYMADMO

CAPTURAR DATOS — ELABORACION RECIBO DE CAJA
OSTRACION LTDA

TOTAL A PAGAR Recibo de Caja N2. wn . 5 2006

Codigo un.20.-064
ay. 186
UALOR CUOTA- B kIsMuIsisli) B=8alixr

mn_dd aho
FECHA INICTAL FEIPFLEA Mes Indicial i ay. 1-/86
Hes Final

FECHA FIHAL ITPEFRFTE] Total Dias
Total Heses

AceptariUlL-0ETY

2=Marca PagoF4=DezmarcaF5%=0troF6=Cambia LocalF?=8aldozF8=Anticip

Se devuelve a la opcion del Valor de Cuota, palia de la Pantalla de Cuotas digite cero (0) y
enter.Las Cuotas generadas quedan automaticamente mapaadasu pago.

Cédigo
VALOR CUOTA NP P-Salir
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F9=Salir: Al oprimir esta tecla le aparece un recuadro dolegregunta si desea Grabar
Movimiento, si elige No, HYM PLUS no realiza ningproceso; si elige Si le presenta la opcion de
imprimir el Recibo de Caja.

¢+ Simbolo del sistema - HYMADMO

GAPTURAR DATOS — ELABORAGCION RECGCIBO DE CAJA
DEMOSTRACION LTDA ARD: 20086

Recibo de Caja NZ=. 1 Jun . 52086
Cidigo 181 PROPIETARIO DOS

B3TBLFALQUILER SALONES COMUR 35 .000.408K A.88kJun . 20.-864
18586 RCUOTA ADMON MAY. 2886 580,.080.84 A.860 May. 186

18506 RCUOTA ADMON HMAY.-2006 430,000 ._88 a.8d B.a0gMay. 1786

18606 RCUOTA ADMON JUN.-2886 430,000 .88 29 . 000 . 00@Jun . 1./86

18786 RCUOTA ADMON JUL.-2806 430,000 .88 a.a 29 . 000 . 00@Jul. 186

18886 RCUOTA ADMON AGO.-2886 430,000 .88 a.a 29, 000. 06N go - 1786
Grabar Movimiento 3 Ho

Imprimir Recibo F Ho

2=Marca PagoF4=Desmarca

A CAPTURAR DATOS — ELABORACION RECIBO DE CAJA
EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARO: 2006

Recibo de Caja HNZ. 2 IE

F3=Modificar: Le permite modificar los valores de algunos dergxggstros del Recibo de Caja.
Ubiquese en cada campo y cambie los valores qea.deara que HYM PLUS acepte los cambios
tiene que ejecutar el procesio Funciones EspecialeRUCE CATALAGO CON MOVIMIENTO.

Solo Se puede modificar cuando los Usuarios tidémelebida autorizacion a partir del nivel 2. (Ver
USUARIOS), de los contrario todos los campos dgistro quedan inhabilitados para cualquier
modificacion.

Detalle....m

35 .888 .64
Sancidn...L.M a.88
Descuento. ¢ a.88 Registro N2

2=AdicionaF3=CambiaF4=BuscaF5=ExtractoFt=AnulaPF?=DuplicadoFiB=8alir b
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F4=Buscar.Al oprimir esta tecla le aparece una ventana dém@gparece un mena de opciones el
cual pude desplazarse con las teclas de arribajo aben su defecto escoger la primera letra de
cada opcion. Al elegir determinada opcion le apamrd campo en donde puede digitar el nUmero
de documento o registro a buscar, digitelo y presienter.

Simbolo del sistema - HYMADMO

CAPTURAR DATOS — ELABORACION RECIBO DE CAJA
EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

Buzcar
Fﬁdi o
Mota Déhito
Mota Crédito
Registro

Salir

Recibo GCaja

Si el numero digitado del documento HYM PLUS nefeuentra le muestra un mensaje diciendo
iNo Existe!, en la parte superior derecha de ldghanun recuadro diciendo Pulse Enter.

et Simbolo del sistema - HYMADMO

CAPTURAR DATOS — ELABORACION RECIBO DE CAJA
DEMOSTRACION LTDA HAO:- 20086

Buscar
Cidigo
Recibo de Caja
Mota Déhito
Hota Crédito
Registro
Salir

Recibo Caja [EMA

«No Existe?

F6=Anula: Al activar esta tecla se despliega una ventanaoedednos pregunta el nimero de
documento a anular, al digitar el numero HYM PLUSda el documento anular si no lo encuentra
le despliega un mensaje indicando que el docunrentta sido grabado, si encuentra el documento
HYM PLUS pregunta si esta seguro de anular el decioy con las flechas de izquierda o derecha
posicione en la opcion a elegir o en su defecfwitaera letra de cada opcion (S o N). HYM PLUS
imprime autométicamente el documento anulado.

Calle 74 No.15-80 Int. 2 Of. 410 —Teléfonos 321 &68 321 6293 Celular 310 225 2239 —Bogota DC.



HYM PLUS

et Simbolo del sistema - HY MADMO
CAPTURAR DATOS — ELABORACION RECIBO DE CAJA
EMPFRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

b

Documento

Seguro de Anular el Dcto Ho H

Anular Recibo de Caja

FZ2=AdicionaF3=CambiaF4=BuzcaF5i=ExtractoF6=AnulaFY=DuplicadoFiB8=5ali»

F7=Duplicado: Utilice esta tecla para reimprimir un documentovaueente, digite el nimero del
documento HYM PLUS verificado que haya sido grabadexiste se imprime el documento con el

mensaje de DUPLICADO.

et Simbolo del sistema - HY MADMO
CAPTURAR DATOS — ELABORACION RECIBO DE CAJA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

™
F2=AdicionaF3=CamhiaF4=BuscaF5S=ExtractoF6=AnulaF?=Dup

SSRGS 3

Recibo de Caja

Local i
Mombre PROPIETARIO UHNHO
Ualor i,.868.0008.0808

Imprimiendo Documento...

Duplicado Recibo de Caja

licadoF18=5aliwr

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Recibos de Caja opestetecla y regresa a la venta del

menu principal.
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4.1.2.2. Cuotas de Administracion

Para entrar al mend de Cuotas de Administracion

e Administracion Enter
e Captura de Informacion Enter
* Cuotas de Administracion Enter

et Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ANO: 2006

A mCatalogo de Propietarios
IHTERFHEEE ¥ CONFIGURACION =GAFTURA DE IHFORMACLON
USUARIOS REPORTES IMPRESORA

R DEL SISTEMA FUNCIOMES ESPECIALES
CAPTURA DE INFORMACIO

de Caja )
seuotas de Administracion
Cuotas Targisane o
Intereszses por Mora
Servicio de Energia
Cuotas Extraocordinarias
fervicio de Agua-Gas
Multas o Sanciones
Otros
Motas Crédito
Motas Déhito

Fl2=CalculadoraFi1B=Camhio Periodo Usuario=HH

En el catadlogo de Cuotas de Administracion nos traigsnco columnas, codigo del inmueble,
detalle de la cuota, valor de la cuota, pagos ma@bae la cuota, saldo de la cuota; en la parte
inferior aparecen las diferentes teclas de funcada una con su menu disponible y el nimero total
de inmuebles creados, estas teclas simplementepconirlas se activan.

et Simbolo del sistema - HY MADMO

EE =AdicionarFl=CambiarF4=BuscarFSi=ImprimisF6: ﬂcueranlE =Salipr

Calle 74 No.15-80 Int. 2 Of. 410 —Teléfonos 321 &68 321 6293 Celular 310 225 2239 —Bogota DC.



HYM PLUS

F2=Adicionar: Se despliega una pantalla con los diferentes nukdesio, con las teclas de arriba
0 abajo elija el mes correspondiente y presemter

e+ Simbolo del sistema - HYMADMO

CAPTURAR DATOS — CUOTAS DE ADMINISTRACION
DEMOSTRACION LTDA

—MES———
[E;Eneru
F

=Fehbrero
M=Marzo
A=Abhril
¥ =Mayo

L=Julin
G=Agosto
S=Septiembre
0=0ctubre
MN=Moviemnbre
I}=Diciembre

En el campo de Cddigo digite el inmueble y presiemir, digité el numero de dia, siempre uno
(1), digite el concepto de la cuota, digite el vasdija S si desea grabar o No si no quiere gredzar
datos; HYM PLUS valida que la cuota ya exista aitar duplicidad en las cuotas.

=+ Simbolo del sistema - HYMADMO

CAPTURAR DATOS — CUOTAS DE ADMIMISTRACION
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

NOMERE PROPIETARIOQ TRES
SALDO 860, 908 . 98

Fecha Ago'.. JEL-2886
LR NEETOTA ADMON AGO.- 2086 i

UValor LAd . HHA . A
Continuar No ZH

Digite otro codigo de inmueble y repita la mismasiones, para salir del médulo digite cero (0) en
el campo Cadigo y presiomater
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F3=Cambiar: Al activar esta tecla se despliega una pantalld@®datos de registro de la cuota el
cual puede cambiar el detalle y el valor de la@uBecuerde estos cambios solo tienen efecto en la
cartera si se corre la opcion lemnciones Especiales-CRUCE CATALAGO CON MOVIMIENTO.

B -[o] x|

CAPTURAR DATOS - CUOTAS DE ADMINISTRACION
EMPRESA: EMPREEA DEMOSTRACION LT

CIOTA ADMON JUN-2 666 —
-
B WA Hota Débito. .Mk

- Nota Crédito.m
Registro HZ. LH8 . 984 . B8

Si al activar la tecla F3 no le permite cambiarp@sjue no tiene nivel de autorizacién para cambio
de datos (Consulte Seguridad Usuarios).

2=AdicionarF3i=CambiarF4=BuscarF5S=ImprinirF6=AcuerdoFi1A=8alir

CAPTURAR DATOS - CUOTAS DE ADMINISTRACION
EMPREEA DEMOSTRACIOM LT ARD: 2896

Detalle....m

Hota Déhito..k
Mota Crédito.k
Registro N=. LA G55 .48

F4=Buscar.Al oprimir esta tecla le aparece una ventana dém@gparece un mena de opciones el

cual puede desplazarse con las teclas de arribajo a en su defecto escoger la primera letra de
cada opcion. Al elegir determinada opcion le apamrd campo en donde puede digitar el nUmero
de documento o registro a buscar, digitelo y prestater. (Ver pantalla en recibos de Caja)

2=Adic ionarF3=CambiarF4=BuscarFs=ImprinirF6=-AcuerdoF10=Salir

F5=Imprimir: Al oprimir esta tecla le aparece un recuadro cohdenicial y fecha final, digite la
opcion y presionenter,HYM PLUS imprime las cuotas causadas solicitadds éecha digitada.
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¢ Simbolo del sistema - HYMADMO

CAPTURAR DATOS — CUOTAS DE ADMINISTRACION

Fecha Inicial - S¥et ¥
Fecha Final H6 - 247

F2=AdicionarFl=CamhiarF4=BuscairFh=ImprimirFb=AcuerdoF1H=-5alir

F6=Acuerdo: Esta opcion le permite marcar las cuotas que tieceerdo de pago y no genera
intereses sobre las cuotas marcadas. En el recapar@cen los datos de la cuota elegida, le
presenta la opcion de desactivar o activar, @igpcion que desee y oprima aceptar o cancelar.

e Simbolo del sistema - HYMADMO

GAPTURAR DATOS — CUOTAS DE ADMINISTRACION
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

-

|
——HAGUERDO DE PAGO
Codigo il

Cunta
Detalle
Ualor

Dezactivarfiii=4=tlErs
Aceptar Cancelar

F2=AdicionarF3i=CambiarF4=BuscarFS5=ImprimierFb=AcuerdoFi1B=5alir

Si la cuota elegida esta cancelada o tiene abome® ipuede activar el acuerdo. Le despliega un
mensaje indicando que la cuota ya ha sido cancelada

— L ERD DE PAGO

Cunta va Cancelada
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F10=Salir: Si desea salir del modulo de Cuotas de Adminigiraaprima esta tecla y regresa a la
venta del menu principal.

4.1.2.3. Cuotas de Parqueadero

Para entrar al ment de Cuotas de Parqueadero

e Administracion Enter
e Captura de Informacion Enter
* Cuotas de Parqueadero Enter

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

MPRESAS BCatsiloge de Fropistarios
IMTERFASES ¥ CONFIGURACION CAPTURA DE IMFORMACIO
USUARIOS mRETGRTES THPRESORG
SALIR DEL SISTEHMA FUNCIONES ESPECIALES

Recibos de Caja

Cuogtasz de fdministracidn
AmCuotas Pargueadero

Interezes popr Mnpa

Servicio de Energia
Cuntas Extraordinarias
Servicio de Agua-Gas
Multasz o Sanciones
Otros

Motas Crédito

Motas Déhito

Fl2=CalculadoraFl#@=Cambhio Periodo Usuario=HA1

F2=Adicionar. Es el mismo procedimiento que en el moédulo de Gud& Administracion, la
Unica diferencia es el concepto de la cuota de Amhtnacion por Parqueaderf/er Cuotas de
Administracién)

F3=Cambiar: (Ver Cuotas de Administracion)

F4=Buscar: (Ver Cuotas de Administracion)

F5=Imprimir: (Ver Cuotas de Administracion)

F6=Acuerdo: (Ver Cuotas de Administracion)

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Cuotas de Parqueanbenma esta tecla y regresa a la
venta del menu principal.

4.1.2.4. Intereses de Mora

Para entrar al menU de Intereses de Mora

¢ Administracion Enter
» Captura de Informacion Enter
* Intereses de Mora Enter
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et Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD: 2086

ADMINISTRACI ON;
EMPRESAS m(a de Propietarie
ITNTERFASES ¥ CONPEIGURACION mCAPTURA DE INFORMACION
USUARIOS mHEPORTES IMPRESORA
SALIR DEL SISTEMA UNCTGHES EEPECIALES

ecibos de Caja

Cuotas de Administracidn

Cuotas Pargueadérs
*Intereses por Mora
2fervicio de Energiza

Cuotas Extraordinarias

Servicio de Agua-Gas

Multas o Sanciones

Otros

MHotas Crédito

Motas Déhito

Fl2=CalculadoraF18=Cambio FPeriodo Usuario=@1

F3=Modificar. Le aparece una ventana con los detalles de loses@® generados, fecha
corresponde al mes del calculo de intereses, allelde muestra la base sobre el capital y el
porcentaje que se aplico y el valor el interés gat®en el mes. HYM PLUS por seguridad no
permite cambiar esta informacion, si desea candbigalor de los intereses tiene que generar una
NOTA CREDITO O DEBITO.

& _[g]

CAPTURAR DATOS - INTERESES DE MORA

AMO:- 200

CODIGO BDETALLE | ulse Enter [
+ e

¢

Feiha Jun .81 /20686
Detalle INI.MORA B5.-31-2806 S500008 2 .00
Yalor i8.0686.88

™
F3=Modificar F4=Buscar FS=Calcular Automatico Fi1HB=5alir
F4=Buscar: (Ver Cuotas de Administracion)

F5=Calcular Automatico: Se despliega una pantalla con los diferentes nma#sleafio, con las
teclas de arriba o abajo elija el mes corresportelgpresionenter
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HYM PLUS

et Simbolo del sistema - HY MADMO
CAFTURAR DATOS INTERES

E=Enero
F=Fehrero
M=Marzo
¥=Mavyo
J=Junio
L=Julio
G=Agosto
S=Septiemhre
0=0ctubre
M=Moviemhre
lD=Diciethe

I_——HEE—

HYM PLUS le muestra en la pantalla superior izgigela fecha de corte a la cual se va efectuar el
calculo de los intereses, el porcentaje de losases aplicar; si el porcentaje aparece en cajaees
no ha digitado el respectivo porcentaje en la tal@ldntereseg¢Ver Interfases y Configuracion-
Tabla de Intereses)

Digite Aceptar y HYM PLUS calcula automaticamerde intereses generando un cuota en el mes
correspondiente por cada inmueble que tenga sd&lteaha de corte.

et Simbolo del sistema - HY MADMO

CAPTURAR DATOS - TNTERESES DE MORA
PRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

m—dd—afio
|Fecha de Corte JEFRFFFIC
L EE—
E=Enero
r—_———————————— F=Fehrero
[Intereses del 2.66:x M=Marzo
A=Abril
¥=Mavo

P —
l Cancelar L=Julio
G=Agosto

S=Septiemhre
0=0ctubre
H=Hoviemhre
D=Diciembhre

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Intereses de Moranapeista tecla y regresa a la venta del
menu principal.

Calle 74 No.15-80 Int. 2 Of. 410 —Teléfonos 321 &68 321 6293 Celular 310 225 2239 —Bogota DC.



HYM PLUS

4.1.2.5. Servicio de Energia 31

Para entrar al menu de Servicios de Energia

* Administracién Enter
» Captura de Informacion Enter
» Servicios de Energia Enter

=+ Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA AMD: 20086

ADHINISTRAGION -
EMPRESAS mCatalasgo de Fropistarios
INTERFASES ¥ CONFIGURACION aCAPTURA DE INFORMACION

USUARIOS =sREPORTES IMPRESORA
SALIR DEL SISTEMA EFUNCIONES ESFECIALES

bos de Caja
Cuotas de Administracidn
Cuntas Pargueadero
Intereses por Mora
*Seru icio de Energia

ECuotasz Extraordinarias
Servicio de Hgua/sGas
Multas o Sanciones
Otros
Motas Crédito
Hotas Déhito

Fi12=CalculadoraFl#@=Camhio Periodo Hzuario=H1

F2=Adicionar. Es el mismo procedimiento que en el modulo de Gud& Administracion, la
Unica diferencia es el concepto de la cuota de iGerwde Energia.(Ver Cuotas de
Administracién)

F3=Cambiar: (Ver Cuotas de Administracion)

F4=Buscar: (Ver Cuotas de Administracion)

F5=Imprimir: (Ver Cuotas de Administracion)

F6=Acuerdo: (Ver Cuotas de Administracion)

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Servicio de Energiangpesta tecla y regresa a la venta
del menu principal.
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HYM PLUS

4.1.2.6. Cuotas Extraordinarias 32

Para entrar al ment de Cuotas Extraordinarias

e Administracion Enter
» Captura de Informacion Enter
+ Cuotas Extraordinarias Enter

e Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTIDA ARD: 2086

E FEMy PRINCIP

ADHINISTRAGION - DHIMISTRACIO
EMPRESAS mCataloegs de Propietarios
IRTE] Y GOMFIGURACION mCAPTURA DE INFORMACION
USUARIOS mREFGRTEG ITMPRESGRA

SALIR DEL SISTEMA mFUNCIONES ESPECIALES

bos de Caja

Cuotas de Administracidn

Cuntas Pargueadero

Intereses por Mora

efervicio de Energia
l*lﬂum:-il.s Extraordinarias

Servicio de AguasGas

Multaz o Sanciones

Otros

Hotas Crédito

Hotas Déhito

Fi12=CalculadoraFl#8=Camhio Periodo Uzuario=H1

F2=Adicionar. Es el mismo procedimiento que en el modulo de Gud& Administracion, la
Unica diferencia es el concepto de la cuota de a&udixtraordinarias(Ver Cuotas de
Administracién)

F3=Cambiar: (Ver Cuotas de Administracion)

F4=Buscar: (Ver Cuotas de Administracion)

F5=Imprimir: (Ver Cuotas de Administracion)

F6=Acuerdo: (Ver Cuotas de Administracion)

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Cuotas Extraordinamasna esta tecla y regresa a la
venta del menu principal.
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4.1.2.7. Servicios de Agua / Gas

Para entrar al menu de Servicio de Agua / Gas

* Administracién Enter
» Captura de Informacion Enter
* Cuotas Servicio de Agua / Gas Enter

et Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

MEHU PRIMCIP
€HDHI NISTRACION

EMPRESAS ECatalonn ds Puownistarios

INTEREASES ¥ CONFIGURACION aCAPTURA DE INFORMACIOM

USUARIOS

SALIR DEL SISTEHA mFUNCIONES ESFECIALES
CAPTURA DE IMFORMACI
bos de Caja

Cuotas de Administracidn

Cuotas Parqueadero

Interezes por Mora

Servicio de Energia

Cuotas Extraordinarias

WServicio de AguasGas

ffultas o Sanciones

Otros

Hotas Crédito

Motas Déhito

FlZ2=CalculadoraFl@=Cambio Periodo Usunario=@A1

F2=Adicionar: Es el mismo procedimiento que en el médulo de Gud& Administracion, la
Unica diferencia es el concepto de la cuota dei@ende Agua / Gas(Ver Cuotas de
Administracion)

F3=Cambiar: (Ver Cuotas de Administracion)

F4=Buscar: (Ver Cuotas de Administracion)

F5=Imprimir. (Ver Cuotas de Administracion)

F6=Acuerdo: (Ver Cuotas de Administracion)

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Servicio de Agua / Gasna esta tecla y regresa a la
venta del menu principal.

Calle 74 N0.15-80 Int. 2 Of. 410 —Teléfonos 321 &68 321 6293 Celular 310 225 2239 —Bogota DC.



HYM PLUS

4.1.2.8. Multas o Sanciones

Para entrar al mend de Multas o Sanciones

e Administracion Enter
» Captura de Informacion Enter
+ Cuotas Multas o Sanciones Enter

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTIDA ARD: 2086

MPRESAS o de Propietaric
INTERFASES ¥ CONFIGURACIOM MCAPTURA DE INFORMACION
USUARIOS mREPORTES IMPRESORA
SALIR DEL SISTEMA mFUNCIONES EZFECIALER

DE INFORMACGI
ecibos de Caja
Cunotas de Administracidn
Cuntas Pargueadero
Interezez por Mora
Servicio de Energia
Cuotas Extraordinarias
Servicio de AguasGas
@Multas o Sanciones
it ros
Motas Crédito
Motas Débito

FiZ2=CalculadoraFi1@=Cambic Periodo Uzuario=A1
F2=Adicionar. Es el mismo procedimiento que en el modulo de Gud& Administracion, la
Unica diferencia es el concepto de la cuota de ddulb Sanciones(Ver Cuotas de
Administracién)
F3=Cambiar: (Ver Cuotas de Administracion)
F4=Buscar: (Ver Cuotas de Administracion)
F5=Imprimir: (Ver Cuotas de Administracion)

F6=Acuerdo: (Ver Cuotas de Administracion)

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Multas o Sancionesnapesta tecla y regresa a la venta
del menu principal.
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4.1.2.9. Otros 35

Para entrar al ment de Otros

e Administracion Enter
» Captura de Informacion Enter
¢ Cuotas Otros Enter

=+ Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA AMD: 20086

MENU PRINCIFA
ADMINISTRACION -
EMPRESAS mGatalogo de Fropictarios
INTERFASES ¥ CONFIGURACION mCAFTURA DE INFORMACION
USUARIOS mREFORTES ITMPRESGRA
SALIR DEL SISTEMA mFUHCIONES ESPECIALES

CAPTURA DE INFORMACI
boz de Caja
Cuotas de Administracidn
Cuntas Pargueadero

Intereszes por Mora
Servicio de Energia
Cuntas Extraordinarias
Servicio de AguasGas
Mulitasz o Sanciones

Crédito
Déhito

FlZ2=CalculadoraFl1#@=Cambio Periodo Hzuario=HA1

F2=Adicionar: Es el mismo procedimiento que en el médulo de Gud&a Administracion, la
Unica diferencia es el concepto de la cuota desQiver Cuotas de Administracion)

F3=Cambiar: (Ver Cuotas de Administracion)
F4=Buscar: (Ver Cuotas de Administracion)
F5=Imprimir: (Ver Cuotas de Administracion)
F6=Acuerdo: (Ver Cuotas de Administracion)

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Otros oprima esta tgalegresa a la venta del menu
principal.
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4.1.2.10. Notas Crédito

Para entrar al Notas Crédito

* Administracién Enter
» Captura de Informacion Enter
* Notas Creédito Enter

=+ Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINMISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARND: 2086

MENII PRINMCIF
ADMINISTRACION DMINISTRACIO
2EMPRESAS BCatalnon de Pronietardios
INTERFASES Y CONFIGURACGIOMN aGAPTURA DE INFORMACION
USUARIOS mHEFGRTEG ITMPREEGRA
SALIR DEL SISTEMA mFUNCIONES ESFPECIALES
CAPTURA DE INFORMACI
bos de Caja
Cuotas de Administracidn
Cuotasz Pargueadero
Intereszsesz por Mora
Servicio de Energia
Cuotasz Extraordinarias
Servicio de AguasGas
Hultas o Sanciones
=L oS
duNotas Crédito
Hotas Debito

Fl2=CalculadoraFl8=Cambioc Periodo Usuario=@1

F2=Adicionar: Es similar al procedimiento del modulo de RecibesCaja, genera un documento
con consecutivo de notas crédito aplicada a cadtaauarcada para descargas mayores valores
generados en carte(&.er Recibos de Caja)

F3=Cambiar: (Ver Recibos de Caja)

F4=Buscar: (Ver Recibos de Caja)

F5=Imprimir: (Ver Recibos de Caja)

F6=Acuerdo: (Ver Recibos de Caja)

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Notas Crédito oprista tecla y regresa a la venta del
menu principal.
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4.1.2.11. Notas Débito

Para entrar al Notas Débito

* Administracién Enter
» Captura de Informacion Enter
* Notas Débito Enter

Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD: 20086

i
ADHINISTRACG . DHMINISTRACION
EMPRESAS mCatsiogy de Fropietardins
INTERFOSES ¥ CONFIGURACION mCAFTURA DE INFORMACION
USUARIOS mREFORTES IMPRESORA
SALIR DEL SISTEMA mFUHCIONES ESPECIALES
APTURA DE IWFORMACIO
oz de Caja
Cuotas de Administracidn
Cuntas Pargueadero
Intereszes por Mora
Servicio de Energia
Cuntas Extraordinarias
Servicio de AguasGas
Multas o Sanciones
Otros )
Motas Crediie
mMotas Débhito
e ———

Fi12=CalculadoraFlB=Cambio Periodo Usuario=A1
F2=Adicionar: Es similar al procedimiento del modulo de RecibesCaja, genera un documento
con consecutivo de notas débito aplicada a cadta amarcada para cargar menores valores
generados en cartera. Se utiliza muy comun cuaagaévolucion de cheques recibos con Recibos
de Caja(Ver Recibos de Caja)
F3=Cambiar: (Ver Recibos de Caja)
F4=Buscar: (Ver Recibos de Caja)
F5=Imprimir: (Ver Recibos de Caja)
F6=Acuerdo: (Ver Recibos de Caja)

F10=Salir: Si desea salir del modulo de Notas Crédito oprista tecla y regresa a la venta del
menu principal.
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HYM PLUS

4.1.3. REPORTES IMPRESORA
4.1.3.1. CUENTAS DE COBRO
4.1.3.1.1. Cuentas de Cobro Modelos 1,2, 3, 4

Se ofrece varios modelos de Cuentas de Cobrdalkijae mas se adapte a sus necesidades.

& REE

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

MEMII PRINMCIFA
aHDMINISTRACION
EMPRESAS mCatalogo de Propietardios
INTERFASES ¥ CONFIGURACIOHN mCAPTURA DE INFGRMACION
USUARIOS dREFORTES IMFRESORA

"DEL SISTEMA FinGIOMES FEEPECTALES

EFORTES IMPRESO
wCUENTAS DE COBRG &
CGORTERA Modelo
Catdlogo de Propietarios aCuentas Modelo 2
Cuentas de Cobro Energia ECuentas Modelo 3
Cuentas de Cobro por Cédula ECuentas Modelo 4
Recibos de Caja sCuentas de Col Resumida
Estado de Cuenta mCuentas por mes

Impresion Formato Factura

Fl2=CalculadoraFl#@=Camhio Periodo Usuario=HH

Presioneenteren el modelo a imprimir, aparece un campo pardatigli nimero de consecutivo,
este consecutivo comienza siempre en uno, HYM PlddSimprime en estos modelos los
inmuebles que no tengan deuda a la fecha de immdamcuentas de cobro (Modelo 1 al 4), elija el
tamano de papel pagina completa o media pagimaeeg un recuadro con las opciones Rangos y
salir, al oprimirenteraparece Rango Inicial y Rango Final, digite losigosl de los inmuebles a
imprimir y presioneenter,si desea continuar Si o de los de lo ContrarioHhdV PLUS generara

un proceso de cruce de informacion y si desea mipdefinitivamente oprima Si.

= _[o]x

GENERAR CUENTAS DE COBRO O EXTRACTO DE CUENTA

1
6 ~28 20086

g oq

ELTE HMEDIA PAG.

Cruzando Movimiento...
Local
Registro 4

Continuar ﬂ Mo
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HYM PLUS

4.1.3.1.2. Cuentas de Cobro Resumida

En este modelo se imprimen todos los inmueblesta del dia primero de cada mes mostrando un
saldo anterior y las cuotas detalladas del mesiegpo@mbiar el titulo del reporte, presiarger.

GEMERAR CUENTAS DE COBRO O EXTRACTO DE CUENTA
EMPRESA:= EMPRESA DEMOSTRACION LT

CUENTA DE COBRO

Elija dentro del recuadro el mes correspondientea @uenta de Cobro a listar.

ES———
E=Enero
F=Fehrero
M=Mar=zo
A=Abril
¥ =Mayo
J=Junio
L=Julis
G=Agosto
S=Septiemhre '
qa]dinzmill

M=MNoviemhre
lD=Diciethe

HYM PLUS en este modelo de Cuenta de Cobro llevacansecutivo de impresion (Ver

configuracion del Sistema), se imprime todos lanuables, digite la fecha de impresion de las
Cuentas de Cobro, dentro de rangos digite el ramg@l y rango final, hace referencia a los
codigos de los inmuebles, si desea imprimir digi{&i) o de lo contrario N (No).

cv Simbolo del sistema - HYMADMO

GENERAR CUENTAS DE COBRO 0 EXTRACTO DE CUENTA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LT

OCTUBRE DE 25i6

Desde el nlimer:-u
Fecha Reporte ' IS[gs]siPeds[o]

mm dd aa

S §
9999999999

enerando Cuotas...

Continuar % Mo

Para volver a imprimir vuelva al menu principalepita los pasos, no reimprima sin haber salidoead(nprincipal
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HYM PLUS

4.1.3.1.3. Cuentas de Cobro por Mes
Imprime sola las cuotas de administracion del mestaa sin tener en cuenta los saldos de cartera.
Digite el nUmero de consecutivo, este consecutiynienza siempre en uno, digite la fecha inicial

y fecha final del periodo o mes a listar, dentraaegos digite el rango inicial y rango final, hace
referencia a los codigos de los inmuebles, si diespamir digite S (Si) o de lo contrario N (No).

e+ Simbolo del sistema - OTRO
GENERAR CUENTAS DE COBRO MEHSUALES

1
Bt ~A1 ~20086
6 ~38.2086

9999999999

Continuar 3

4.1.3.1.4. Impresion Formato Factura

Este modelo es especial para imprimir en formatedigefiados de facturas preimpresas, digite la
fecha de impresién de la factura, elija la opcidipriesion o pantalla, presioeatero la primera
letra de cada opcionl)(o (P) respectivamenteCQprima Cir+W para salir de la consulta por
pantalld, digite el rango inicial y rango final, hace mefecia a los cédigos de los inmuebles, si
desea imprimir digite S (Si) o de lo contrario NojN

GENERAR CUENTAS DE COBRO FORMATO FACTUR

76 30,2 A6
IMTTEE Pantalla

4

2999999999

Continuar Fl No

Calle 74 N0.15-80 Int. 2 Of. 410 —Teléfonos 321 &68 321 6293 Celular 310 225 2239 —Bogota DC.



HYM PLUS

4.1.3.2. CARTERA
4.1.3.2.1. Cartera Saldos

Imprime el listado de la cartera a la fecha de ntepdigitada; elija la opcidn impresion o pantalla,
presioneenter o la primera letra de cada opciol) 6 (P) respectivamente, elija el orden de
impresion Alfabético o numérico, digite el rangaial y rango final, hace referencia a los cédigos
de los inmuebles, si desea imprimir digite S (Siledo contrario N (No).

=+ Simbolo del sistema - OTRO

REPORTES IMPRESORA - SALDOS CARTERA
DEMOSTRACION LTDA

H6 302086

ORI - Pantallal

Alfahético

1
9999999999

Continuar ZE Ho

4.1.3.2.2. Cartera por Edades

Imprime el listado de la cartera a por edades fidado a 30, 60 90 o mas de 90 dias
respectivamente, digite la fecha reporte; elijapaion impresion o pantalla, presioaetero la
primera letra de cada opciom) (© (P) respectivamente; si desea imprimir la totalidad lols
inmuebles elija Total o de lo contrario Cédigo thgdo el nimero del inmueble; si desea imprimir
digite S (Si) o de lo contrario N (No).

ERA POR EDADES

963 0,/2 06|
Inpresora

/ﬁﬁ{f/ﬁ/ﬁﬁw

Imprimir el total de Cuentas de Cobro

Continuar 3l Mo
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4.1.3.2.3. Cartera Resumida

Imprime el listado de la cartera a por edades fdado a 30, 60 90 o mas de 90 dias
respectivamente en forma resumida, digite la faelparte; elija la opcion impresion o pantalla,
presioneentero la primera letra de cada opcidhq (P) respectivamenteprima Ctr+\W para salir
de la consulta por pantd)jasi desea imprimir la totalidad de los inmuebédiga Total o de lo
contrario Cédigo digitando el numero del inmueblejesea imprimir digite S (Si) o de lo contrario
N (No).

CARTERA POR EDADES RESUMIDA

A6 /30,2006
Impresora
(ﬁ” /ﬁ’fff’fff}-’ﬁf’ ]
E:

I_-..-h falir Imprimir el total de Cartera por Edades

Continuar 3

4.1.3.2.4. Cartera Histoérica

Imprime el listado de la cartera acumulada por s\gsge forma historica, digite la fecha reporte;
elija la opcion impresion o pantalla, presiometero la primera letra de cada opcioh) ¢ (P)
respectivamenteCprima Ctr+W para salir de la consulta por panfajede imprimir en orden
cronologico de fechas o por valores en forma asrgrd si desea imprimir digite S (Si) o de lo
contrario N (No).

REPORTES IMPRES TERA HISTORICA

ar 38,72 086,
Impresora

Fecha

Jalores

Continuar J Mo
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4.1.3.2.5. Movimiento Cartera

Imprime el movimiento de la cartera a la fechacdde digitada, digite la fecha reporte; elija la
opcion impresion o pantalla, presioreater o la primera letra de cada opciom) © (P)
respectivamenteCprima Ctr+W para salir de la consulta por panfajmede imprimir solo los
saldos por inmueble o en forma detallada el movitoiele la cartera; si desea imprimir digite S
(Si) o de lo contrario N (No).

MOUIMIENTO DE CARTERA
EMPRESA: EMPRESA DEMOST N LTDA

6.3 0./2 086
impresora

i 1
7999999999

4.1.3.3. Catalogo de Propietarios 43

Imprime la lista de propietarios existente, digi@efecha reporte; elija la opcion impresion o
pantalla, presionentero la primera letra de cada opcidh @ (P) respectivamenteXprima Ctr+W
para salir de la consulta por pantglelija el orden de impresion Alfabético o numéricdigite el
rango inicial y rango final, hace referencia a @@gligos de los inmuebles; elija dentro de las
opciones a listar y presiome@ter;si desea imprimir digite S (Si) o de lo contrarigNb).

Simbolo del sistema - OTRO

REPORTE CATALOGO DE PROPIETARIOS
DEMOSTRACION LTDA

A6./36.72 A6
impresora FENTEINE]

Humfeprico

r
2999999999

Crotas de Administracion
Generales{Céd. Hit, Dir.Tel?
Datos de Escrituracidn
Lizta Asdistencia C(Quorumy
Lista Eventos Especiales
Fropietarios Arrendatarri. Continuar 3 Mo

Pargusaderos
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4.1.3.4. Cuentas de Cobro Energia

Este listado imprime Unicamente los valores qubas@an cargado por el concepto de servicio de
energia, no acumulada saldos de meses anterapasece un campo para digitar el numero de
consecutivo, este consecutivo comienza siempre nen digite la fecha del reporte; si desea
imprimir la totalidad de los inmuebles elija Totatle lo contrario Cédigo digitando el nimero del
inmueble; si desea imprimir digite S (Si) o de ¢émizario N (No).

=+ Simbolo del sistema - HY MADMO

GEMERAR CUENTAS DE COBRO EMNERGIA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

6302886,

fal
Wr

7
s L Ly o
{6 Total I

. SHALEF Imprimir el total de Cuentas de Cobro

f{ﬁﬁﬁﬁme

Continuar Tl Ho

4.1.3.5. Cuentas de Cobro por Cédula

Lista las cuentas de cobro agrupadas por prome®sidecir, en una misma cuenta de cobro puede
salir dos 0 mas inmuebles cuando el duefio seaaloopgra que funciones este listado se tiene que
haber digita el numero de la cédula al crear gbiptario {/er Catélogo de propietaripdigite la
fecha del reporte; si desea imprimir la totalidad lds inmuebles elija Total o de lo contrario
Cddigo digitando el numero del inmueble; si desaarimir digite S (Si) o de lo contrario N (No).

e+ Simbolo del sistema - HYMADMO

GENERAR CUENTAS DE COBRO POR CEDULA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

Imprimir el total de Cuentas de Cobro

=1 =
CLLALrX

Continuar Fl Ho

Calle 74 N0.15-80 Int. 2 Of. 410 —Teléfonos 321 &68 321 6293 Celular 310 225 2239 —Bogota DC.



HYM PLUS

4.1.3.3. Recibos de Caja

Le permite listar los Recibos de Caja de formavwviddial filtrando por fechas y por conceptos; al
entrar al listado le aparece un catalogo con s#isymas, la primera indica el codigo del inmueble,
la segunda el numero del recibo de caja, la teradripo de documento, la cuarta el detalle del
pago, la quinta la fecha del recibo de caja, ldasekvalor del pago; en la parte inferior aparecen
cuatro teclas de funcion.

Para imprimir se elije primené7=Consultay posteriorment&3=Imprimir.

et Simbolo del sistema - HY MADMO
HTEE IHPREEO A — LISTAR RECIBOS DE CAJH

T o s

GODI GO EH. C.HBCONCEPTO DEL ASIENTO E C H Al YALUK ASIENIG §

| |

_JiuﬂatuFF3 =ImprimirF?=ConzultaF1@=5alir

Al oprimir F7=Consulta, le aparece un recuadro @os opciones, si eligéotal imprime todos los
conceptos de cartera que fueron, si elRge conceptde saca un listado con el detalle de cada
recibo y la sumatoria del concepto listado.

¢+ Simbolo del sistema - H
REPORTES IMPRESO — LISTAR RECIBOS DE CAJA

CODIGO BF E C H Al UALOR ASIENTO
3 b

I TTaaAs Administracidn
Acueducto

Luﬂ o LEncrgia

Hulta“

Otros

Parqueadero

Intereses de Mora
CoPagos UVarios

2=DatosF3=ImprimirF?= Fan*ultaFiE SalirIni:A6/310-2006 Fi:@6-18-2006
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Después de elegitor conceptm Total, digite la fecha inicial y la fecha finadle los Rexs de Caja
a imprimir, con esta opcion puede sacar el listdidoio de Recibos de Caja para el cuadre del
efectivorecibido; si desea imprimir digite S (Si) o de tmtrario N (No).

Simbolo del sistema - HYMADMO

REPORTES IMPRESORA - LISTAR RECIBOS DE CAJA
EMPRESA: EMPRESEA DEMOSTRACION LT

[T ead Extraordinarias
Tutal

Fecha Inicial: S[PciWe]alars

Fecha Final - Slopgelopen]nla
=

Intereszes de

CoPagos Uarios

2=DatoszFi=ImprimirF?=ConsultaFll=S%alirIni:@6-30-2086 Fi:-B6-38-20H06

HYM PLUS, filtra la informacion solicitada y la mskea en la pantalla del catdlogo de impresion,
para imprimir oprima=3=Imprimir, le aparece un recuadro preguntaibsea Imprimir Si Nosi
desea imprimir digite S (Si) o de lo contrario NojNle preguntdDetallar Movimiento Si Nosi
desea detallar el movimiento S (Si) o de lo corrdr (No), cuando se le dice No HYM PLUS
solamente lista un resumen por el total o los gmoeserecibos dentro del rango de fechas digitados;
digite la fecha de reporte y presionder.

et Simbolo del sistema - HY MADMO

REPORTES IMPRESORA — LISTAR RECIBOS DE CAJH
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDO

Consulta Actual
Fecha:

Desea Imprimir. 3 Ho
Detallar Movimiento 3E Mo
Fecha de reporte  SEREERISFFIS]STH

2=DatosF3=ImprimirF?=ConsultaFiB=8alirlni-B6 012006 Fi:=B6-308-20086
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4.1.3.3. Estado de Cuenta

Imprimir un listado por cada inmueble donde le stizelos cargos y abonos que posee en el
periodo correspondiente a listar; digite la fecleh réporte; elija la opcion impresion o pantalla,
presioneentero la primera letra de cada opcidhq (P) respectivamenteprima Ctr+\W para salir

de la consulta por pantd)jasi desea imprimir la totalidad de los inmuebédiga Total o de lo
contrario Cédigo digitando el numero del inmueblejesea imprimir digite S (Si) o de lo contrario
N (No).

e Simbolo del sistema - HYMADMO

GENERAR EXTRACTO DE CUENTA
EMPRESA DEMOSTRACION LT

W6 /30,2006
Impresora

—_

1
Nombre PROPIETARIO UNO

‘rﬁﬂ'fﬂfﬂfﬂffﬂﬂw

. Salir

Continuar 3

4.1.4. FUNCIONES ESPECIALES
4.1.2.1. Cruce Catalogo con Movimiento

Este modulo le permite hacer mantenimiento al migfeactualiza la informacién de los maestros

con los movimientos, es util cuando se hace algonaccion del documento o concepto causado,
cuando se vaya el fluido eléctrico, o cuando terga apagar el PC sin haber salido del sistema
correctamente.

i AV 1SO
Se recomienda correr este proceso continuamente @avalidar la cartera.

CRUCE CATALOGO COM MOUIMIENWTOS

EMPRESA:= EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARO: 2806

| ze Enter '
er:i.f:i.-::andul Movimiento

18118886

Depurando Cuotas......
Depurando Catilogo-..-
flovimiento. ..

iA8d

6.~ [

Parqueadero. ..
Int
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4.1.2.2. Generar Archivos indices

Este modulo le permite hacer mantenimiento al migteactualiza los archivos de ordenacién del
sistema, se utiliza cuando se va el fluido eléofric cuando tengan que apagar el PC sin haber
salido del sistema correctamente.

iADVERTENCIA!

Se recomienda correr este proceso continuamente @aordenar la informacion.

et Simbolo del sistema - HY MADMO
GEMERACION ARCHIUOS INDICES

EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACLOM LTDR ANO: 2EE

g b
1lse Enter I

4.1.2.3. Cierre Anual

HYM PLUS no posee cierres mensuales, utiliza eieenuales, los cuales se realizan el dia 31 de
cada afno gravable, cuando se corre este proceso P crea los archivos del siguiente afio y
pasa los saldos que debe cada inmueble al sig@gate

Si al momento de hacer el sistema Operativo metla fecha de diciembre 31 HYM PLUS le
arroja un mensaje indicando que no se pude re&izaerre.

Simbolo del sistema - HYMADMO

CIERRE ANUAL
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA arn: 20086

'l ze¢ Enter

L] T E ] [ 1 0 Nt
El proceso de Cierre z=e realiza solamente
el dia 31 de Diciembre del afic en curso..
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La fecha que valida HYM PLUS es la del Sistema @ipay, para poder hacer el cierre tiene que
cambiar la fecha desde Windovesfisulte su manual de Windows

Luego de cambiar la fecha correcta, el sistemargeaknuevo Catalogo de Propietarios, los

archivos de conceptos de las cuotas, el archivyoades Recibos de Caja, Notas crédito y débito,
los archivos de control.

iADVERTENCIA!

Después de realizado el cierre queda totalmentgubdmlo el sistema y no podra hacer ningun
cambio en el afo del cierre.

| - |0 x|
CIERRE ANUAL N
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA AND: 288k

—
[Pulse Enter

4.1.2.4. Captura de Datos Iniciales

Este modulo se utiliza solamente cuando se cargarpoera vez la informacion al sistema HYM
PLUS. En el primer recuadro digite el afio corresipente a los saldos a cargar.

Posteriormente elija el mes correspondiente adlokos a cargar.

F=Fehrero
M=Marz=o

S=Septiembio

K=Houiemhwrs
D=Diciemhre

En el siguiente recuadro le parece ocho (8) opsialgeconceptos de cuota a cargar, desplace las
teclas de arriba abajo y oprireatero en su defecto la primera letra de la ligt&3(C,D,E,F,G,H
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[ oy — npqpntl:lnrnu Y .|-1||an

E=Enero
F=Fehrero B=5&rulc1a de HEnsigia
M=Mar=zo C=Servicio de Agua
A=Abril D=Cuotas Extraordinarias
E=Multas o Sanciones
F=0tros
G=Parqueadero
H=Interezez de Mora

D=Diciembre

HYM PLUS, entra al catalogo de saldos iniciales coatro columnas, en la primera columna el

cbdigo del inmueble, en la segunda columna el ldadal la cuota, en la tercera columna el valor de
la cuota, en la cuarta columna los abonos de l@gcyen la quinta columna el saldo de la cuota; en
la parte inferior las teclas de funcién disponibles

e Simbolo del sistema - HYMADMO
GHPTUB@E SALDOS INICIALES CUOTAS DE ADMIMISTRAC

CODIGY  EVETALLE BOMNOG
™

2=AdicionarFl=Captura RapidaF4=Camhio PeriocdoFik=S5alir

F2=Adicionar: Digite el Cbdigo del inmueble y presioaater le parece un recuadro y en la parte
superior del mismo, el codigo del inmueble, el noendbel propietario y el saldo de la deuda del
inmueble; digite el detalle de la cuota a cargavakr de la cuota, si desea grabar di§itgi) o de
los contrarioN (No). Simplemente cambie el codigo del inmuebleepita los mismo pasos
anteriores para grabar un nuevo saldo.

CODIGO 183
NOMERE PROPIETARIO CUATRO
SALDO A.a8a8

Fecha Oct .81 /20986

NN ERCTIOTH ADMON OCT.-2806 ]
Ualor T
Continuar 3] Si

Codigo IENEETE]

Adicionar
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Para salir al catalogo, digitero(0) en el campo cddigo y presioaster.

Adicionar

F3=Captura Répida: Este opcion solo funciona para el concepto de GuigaAdministracionLe
aparece un recuadro con la opcién de Cadigo v, shidjite el codigo del inmueble; digite el valor
de la cuota de administracion, digite la fechai@hig la fecha final, para continuar digite acepsar
esta seguro digite S (Si).

et Simbolo del sistema - HYMADMO

CAPTURAR SALDOS IMICIALES CUOTAS DE ADMINISTRACION
MPRESA DEMOSTRACION LTDA

Codigo IS PROPIETARIO CUATRO

Salir
UALOR CUOTA ST 6]
mm _dd ano

FECHA INICTAL IV TPl TEguTts Cancelar
FECHA FIWAL i 231 2006 Seguro Mo 3

CUOTAS DE ADMON

2=AdicionarF3=Captura RapidaFf4=Cambioc PeriodoF1B=Zaliwr

HYM PLUS calcula de acuerdo a las fechas digitdalasuotas a generar, se puede generar desde
una cuota hasta n cuotas con el mismo valor. & @strecto elijgAceptar,HYM PLUS carga
automaticamente las cuotas correspondientes aleibigwu

e Simbolo del sistema - HY MADMO
CAPTURAR SALDOS IMICIALES CUOTAS DE ADMIMISTR

CODIGO  WDETALLE
=

Codigol i IEMPROPIETARIO CUATRO

Salir

UALOR CUOTA 350,800,068

mm dd aiio

FECHA THICIAL ZIRGRFLE] Mes Inicial JEECETE R
Mes Final 2886 Diciembhre
FECHA FIHAL i B3 Total Dia= :

v, 1
iotal Meses m
Aceptarfle=lTH- R ET,

CUOTAS DE ADMON

2=AdicionarF3i=Captura RapidaF4=Camhio PeriodoFi1H=5aliwr
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Elija Salir para volver al Catalogo.

CUOTAS DE ADMON

F4=Cambio Periodo: Utilice esta funcién para cambiar el mes de la @ul# saldos iniciales, se
aplica los mismos pasos al entrar a la capturaatiesdniciales {er 4.1.2.4. Captura de Datos
Inicialeg

4.1.2.5. Generar Cuotas Mensuales

Este modulo se utiliza para generar y cargar cagtalas cuotas de administracion; digite la fecha
de la cuota, recuerde el dia siempre gwieiero(1l), cuando no se ha generado los intereses HYM
PLUS le despliega un aviso; si desea continuaa Alieptar.HYM PLUS realiza el proceso de
generacion de cuotas, cuando termina despliega ensaje en la parte superior derecha de la
pantalla.

e+ Simbolo del sistema - HYMADMO
GENERAR CUOTAS MENSUALES DE ADMINMISTRACION ¥ PARQUEADEROS

ARNO: 208

mn-dd—afio
Fe-::ha de Cuota' LE{IPFLE

*AUI S 0 NO ha generado

or favor espere
realizando Proceso.
enerando Cuotas Ad

los Intereses!

HYM PLUS al momento de generar las cuotas detéetsts proceso ya ha sido realizado, si es asi.
Se despliega un recuadro en rojo dando aviso queuatas ya han sido generadas y no genera
ningun proceso.

GEMERAR CUOTAS MEMSUALES DE ADMIMISTRACION ¥ PARQUEADEROS
PRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

m—dd—afio

Fecha de Cuota S[FSiREE][al
[
a registrado

tA U1 5 0 NO ha generado los Intereses
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4.1.2.6. Generar Cuotas Retroactivas

Este proceso nos sirve para generar las cuotasepoactividad en los meses correspondiente de
aumento de la cuota, por lo general se aplicanlpanameses de enero, febrero y marzo.

Digite la fecha de la cuota retroactiva, recueiddia siempreuno (1); despliega un recuadro en la
parte superior con fondo dando una breve explicag&las cuotas retroactivas; si quiere continuar
elija Aceptar digite el nimero de meses para el calculo dedsacretroactiva; digite el detalle en el
campo concepto de la cuota retroactiva, HYM PLUSzatel concepto de OTROS para generar
dicha cuota, si en el mes que se carga la cuotzactiva existe previamente algun valor cargado,
HYM PLUS no genera la cuota retroactiva del inmaebl

e Simbolo del sistema - HY MADMO

CAUSACION CUOTAS EXTRAORDINARIAS
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTR N LTDA

Este proceso Genera una Cuota Mensual por RETRO
m—dd—aifio ACTIUO, el walor de la cuota ez la diferencia
|Fecha de Cuota IPMUPFIH entre la Cuota Anterior y la Cuota Hueva multi—

plicada por el nimero de meses elegido

Cancelar [dana:is

# Meses ]

Concepto UOTA RETROACTIUA ENE-FEB—MAR.-BG6

Fecha [?.-81.-2086

Control SEPT I EMERER: LT IE6 BT = B 07 B6

HYHM PLUS no genera la cuota s5i en el mes marcado wva existe
algiin concepto cargado previamente.

Cancelar [H3uA:-is

4.1.2.7. Generar Cuotas Otros Conceptos

Este médulo es util para cargar cuotas de conceptesaplique el mismo valor para todos los
inmuebles; digite la fecha de la cuota, digite elov de cuota, digite el detalle de la cuota y
presione Aceptar para cargar las cuotas.

CAUSACION CUOTAS
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

rm—dd—ano Este proceso Genera wuna Cuota Mensual por OTROS
|Fecha de GCuota (EEETFFETSSE CONCEPTOS,. el valor de la cuota es igual para
todos lo=s propietarios

Cancelar TH30E s

Ualor Cuota

Concepto

Fecha

Control S fiio T Mimero PR

HYM PLUS no geners 1a cuota si en el mes marcado =i ya existe
algiin concepto cargado previamente.

Cance lar J[H=naE0y
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4.1.2.8. Eliminar Marcas de Borrado Fisico

Este médulo borra fisicamente todas las marcaodadn que se hayan efectuado en el Catalogo
de Propietarios, simplemente al entrar HYM PLUSs@&\Vos archivos y hace el borrado fisico,
cuando termina despliega un mensaje en | parteisuperecha de la pantalla.

¢+ Simbolo del sistema - HYMADMO

ELIMINAR MARCAS DE BORRADO FISICO
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARG : 2006

.l ze Enter

4.2. Empresas
4.2.1. Cambiar de Empresa

Le permite cambiar a otra empresa activada previteren el Sistema, digite la clave de la nueva
empresa y su correspondiente afio gravable.

HYM PLUS le permite digitar hasta siete veces &velerrada, despliega un mensaje de seguridad
y se sale automaticamente al sistema Operativo.

GURIDAD SEGURIDAD SEGURIDAD SEGURIDOD ¢
La clave digitada no tiene antorizacion.

onsuwlte con personal a cargo del Sistema HYHM PLUS
sodulo de USUARIOS vy pida su respectiva clave.
SISTEMAS HYM PLUS <C> 1994,
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Al digitar el ailo HYM PLUS verifica que los archerde la empresa existan.

LAVE EMPRESA
Booocd
AN O

2015

Si los archivos del afio correspondiente digitadexisten HYM PLUS muestra un mensaje en rojo
y procede a salir al Sistema Operativo.

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

|Pulse Enter

e
El archivo de trabajo
HYMADHOM~HYHDM~HT DH15 . DBF

no %F encuentra...

4.2.2. Catalogo

En el catdlogo de empresas encontramos una paoctallauatro columnas, la primera columna es
el codigo de la empresa, la segunda columna nostrau clave de la empresa, en la tercera
columna el nombre de la empresa, en la cuarta e@whnit o identificacion de la empresa y en la
guinta columna la fecha de creacion de la empresala parte inferior las teclas de funcién

disponibles.

cv Simbolo del sistema - HYMADMO

CATALOGO DE EMPRESAS

HOMBRE 0 RAZOM SOCIAL

§3=Crear F3=Cambhio Clave 'F4=Modificar ‘F1l=Saliw
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F2=Crear: Le permite crear una nueva empresa, le apareceauadro con toda la informacion
gue necesita para alimentar los datos de la empessamportante que coloque bien esta
informacion pues HYM PLUS se basa en estos datos galocarlos en las cuentas de cobro.
Desplacese por cada opcion y si tiene toda lanmdoron correcta elij& (Si), HYM PLUS generar
los archivos correspondientes a la nueva empresa.

cv Simbolo del sistema - HYMADMO

CATALOGO DE EMPRESAS
EMPRESA: EMPRESA DEMOST ON LTDA

fldicionaw» Empresa

Codigo: /ZN Afo: (I3 L E- L A1 23123

Hombre SCENT RO COMERCIAL DEMOSTRACION

Teléfonos: LEVHISY 6543 |
Direccién:

Gerente :
Domicilio:

Clave Correcto 3 Mo

L |
F2=Crear F3=Camhio Clave F4=Modificar F1B=5alir

F3=Cambio clave Le permite cambiar la clave de la empresa per mieva.

Al activar la tecla de funcidon aparece un recuazho la informacion basica de la empresa o
conjunto, digite en el campGlave nuevay presioneenter,recuerde la clave la componen seis
digitos alfanuméricos, HYM PLUS distingue las maylas de las minusculas.

Si digito la clave en mayusculas verifique antesniegar al sistema que el teclado del PC este en
mayusculas activas; si esta seguro de cambidava cconfirme cors (Si), HYM PLUS procedera
a cambiar la clave en el catalogo de empresas.

¢+ Simbolo del sistema - HY MADMO

CATALOGO DE EMPRESAS

NOMERE O RAZON SO0CIAL I NIT.CED IDD MM AA
™

amhio Clave
Empresa
Codigo Il Télefonos:
Clave actual @ I Directorio:

Clave nueva = I
Confirma Camhio de Clave S/N J

2=Crear F3=Ea.mh:i.u Clave F4=Modificar F1B=5alir
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F4=Modificar: Le permite cambiar los datos digitados inicialteesn la creacion de la empresa,
en el campo de notas se puede cambiar los menskgEados previamente, es muy util ya que
estas notas salen en ciertos modelos de Cuent@slite y se puede enviar mensajes diferentes
cada mes a los propietarios.

El campo cédigo no se puede cambiar.

El campo de clave se cambia con la tecla de furiedgrtambio clave.

DE EMPRESAS

ctualizar Datos

Cadigo H Clave: ININTTY Nit-GCéd: E[GEFIAF]

Mombhre h ]
Teléfonos

Direccidn
Gerente
Domicilio
Motas

- cina-de Admini
ion con sus respectivos soportes.

gcuerden esta prohibido colgar ropa o tapetes en las ventanas]

2=Crear Fi=Cambhio Clave F4=Modificar Fi1B=5alir

4.2.3. Imprimir Catalogo

Le permite listar las empresas existentes en élaggd de empresas; digite la fecha de reporte, elij
la opcion alfabético o numérico; si desea contimaaa imprimir digiteS (Si) o de lo contrarid\
(No).

e Simbolo del sistema - HYMADMO

REPORTE CATALOGO DE EMPRESAS
EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD: 2A06

2312806

Continua ﬂ [ [1]
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4.3. Interfases y Configuracién

4.3.1. INTERFASE SISTEMA CONTABLE

A través de estos moddulos se generan los respscttomprobantes de diario contable,
debidamente codificados con su coédigo contable aerdo a la configuracion previa/dr
configuracion cédigos Contables)

4.3.1.1. Recibos de Caja

Para entrar al menu de Recibos de Caja

« INTERFASES Y CONFIGURACION Enter
* INTERFASE SISTEMA CONTABLE  Enter
* Recibos de Caja Enter

ADHINISTRACION

EMPRESHS

:THNTERFASES ¥ CONFIGURACION B !MIERFASES Y CONFIGURACIO
USUAHRIGS

SALIR DEL SISTEMA mConf igurar Siztema

SINTERDACE STSTEMA CONTABLEEE R Configurar Cddigos Contahbles
cibosz de Caja onfigurar Tahla de Conceptos
Eac ionm Cuotas mTahla de Intereses

Motas Crédito

Motas Débito

Intereszes de Mora

Amortizaciones

Saldos Iniciales

Al entrar al médulo de Interfases de Recibos da leapparece un catalogo con cinco columnas; la
primera columna la componen la cuenta contableetpinda columna el cédigo del inmueble, la
tercera columna del detalle del asiento contableubrta columna el nimero de comprobante de
diario y la quinta columna el valor del asientotedae. En la parte inferior las diferentes teclas d
funcidn permitidas.

et Simbolo del sistema - HYMADMO
iHTEEEHEE SISTEMA CONTABLE — RECIBOS DE CaAJh

CUENTA ETERCERO  @DOCUMENTO PF DETALLE ASIENTO BCDI UALOR DEL ASIENTO
b

r
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Para generar las interfases se debe seqguir esteicta el siguiente orden:

Primero F3=Generar
Segundo F4=Transferir

La tecla de funciom3 solamente se puede activar una vez, si deseadathuevamente tiene que
volver al menu principal y repetir los anterioresgs.

F3=Generar: Elija el mes correspondiente del recuadro parargered comprobante de diario,
presionesnter.

- Simb BEE

INTERFASE SISTEMA CONTABLE — RECIBOS DE CAJA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRAGCION LTDA

CUENTA BTERCERO  WDOCUMENTO PF DETALLE ASIENTO
3 3

enerar Comprobante de Diario
Reciboz de Cagja
Periodo CGontahle: ES———
Comprobante de Diar |E=Enero
Codigo Empresa: F=Fehrero
M=Mar=o
A=hbrili

S=Septiemhre
0=0ctubre

H=Moviemhre
D=Diciembre

F3=Generar F4=Tranzferir F5=Plano F1@=Salir

Digite S (Si) para general la interfa3&MPORAL, HYM PLUS procesa la informacion del mes
elegido y genera el comprobante de diario de lashies de Caja; en la parte superior derecha de la
pantalla despliega una opcion para volver al cgtalo

INTERFASE SISTEMA CONTABLE - RECIBOS DE CAJA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

enerar Comprobhante de Diario

Recihos de Caja
Periodo Contable: Junio
Comprobante de Diario:=-B286
Codigo Empresa: DM

Generar Interfaze No 3H
Totalizando Recibos de Caiz...
Recibc 1 Total 1.868.088.0808
Generando Partidas Contahles
Recibo 1 Total 1.868.088. 8008

f3-Generar F4=Tranzferir F5=Plano F1@=Salir
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Desplacese con las teclas de arriba abajo para lairaformacion, si en la primea columna que
corresponde a la cuenta contable algin regissta en blanco la interfase esta n(der
Configuracion Cédigo Contables

La tabla de conceptos debe contener los codigdslges correspondientes al Plan de Cuentas del
sistema Contable, el modulo de cartera no tienexén en lia con el Sistema Contable HYM
PLUS, por lo tanto debe tener mucho cuidado enaghemto de configurar los cédigos contables
para evitar errores en el momento de transfemtéfase.

e+ Simbolo del sistema - HYMADMO

INTERFASE SISTEMA CONTABLE — RECIBOS DE CAJA
DEMOSTRACION LTIDA

=02
35,000 . A0
500, 060 . A0
430,000 . A0
430000 . A0
430,000 A0
430,000 .00

Los campos de la cuenta contable deben ser mingnseid digitos (Subcuenta) o en su defecto de
ocho digitos (nivel Auxiliar), recuerde estas casndeben estar creadas en Plan de Cuentas del
sistema Contable HYM PLUS, si no estan creadagseseptara error al transferir la interfase bien
sea a disquete o directo al sistema Contable HYM3$?L

3=Generar F4=Tranzferir FH=Flano FiB@=5alir

e Simbolo del sistema - HY MADMO
INTERFASE SISTEMA CONTABLE — RECIBOS DE CAJA

CI'ENTA BTERCERO ~ MDOCUMENTO PF DETALLE ASIENTO BCDl UALOR DEL ASIENTO
202

3 b
35, AR . AN
500, AAA . AN
430, AAA . AN
430, AAA . AR
430, AP0 . AR
430, PAA . BN

3=Generar F4=Transferir FS=Planoc FiB=falir
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F4=Transferir: Elija S (Si) si desea hacer la transferencia de lo contragied\ (No), HYM
PLUS le presenta dos opciones Disco de 3 Y2 (&mtabilidad HYM PLUS.

Disco de 3 %2 (A))

Transferir Comprobante de Diario— 35, 888_6806
Reciboz de Cagja 88, 88d . 98
Periodo CGontable: Junio~B6 38, 880 .04
Comprohante de Diario:B2806 30,884 .84
Codigo Empresa: DM
Hombre Archivo: DMBAGAGAZ2 . INT 30.P868._AA

Transferir Interiase Mo 3
Dizco de 3% <A:D 38,888 .80
Contabhilidad HYM FLUS

Inserte un disquete debidamente formateado enidadi\: y presionenter,HYM PLUS procede

a copiar el archivo de comprobante de diario dakd@eade Caja y del Catalogo de Propietarios, si
el disquete no esta en la unidad o esta daflado RYWS arroja un error de ejecucion y se sale al
Sistema Operativo teniendo que hincar nuevamermeeso.

Tranzlerir Comprobante de Diario— 35,.880.068

Recibkss de Caja A8, 884 .48
Periodo Contable: Junio-sB6 38 898604

| Comprobante de Diario:H286 329,984 .44

Error DBFMTX.-1884 Error de creacidn: A:~DMBGAGAZ . INT
CDOS Error 212>

Quit Retry Default
| Débitos 2.255.08008.08

Créditos 2.255.988. 88
Transfirdiendo....

Contabilidad HYM PLUS

Esta opcion solo sirve si tiene el Sistema Coet&bfM PLUS instalado en el mismo PC donde
tiene el médulo de Administracion. HYM PLUS ver#fique las cuentas contables generadas en la
interfase existan en el Plan de Cuentas del sist@néable, si encuentra errores imprime un listado
y solo genera el mensaje Verificando Catalogodaguarte superior derecha aparece en mensaje
para volver al Catalogo.

INTERFASE SISTEMA CONTABLE — RECIBOS DE CAJA

CUENTA BMTERCERO  MDOCUMENTO PF DETALLE ASIENTO
> -

Transferir Comprobante de Diardio—- 35,088,808

Reciboz de Caja A6, ¥8s . bl

Periodo Contable: Junio~B6 38,880 .04

Comprohante de Diario:=:B286 30,984 . 94
Cidigo Empreza: DM

Mombre Archivo: DMBAGAGAZ . INT 30.9A668 .88

Transferir Interfase Ho 3
Disco de 3% <A:> 30,8668 .A8

1 (]
Catalogos

] (1.1
Yerificando
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Cuando HYM PLUS no encuentra errores transfiesoeglprobante de diario al Sistema Contable y
despliega el mensaje por favor espere, depuranélmgas; presionenterpara volver al catalogo.

=+ Simbolo del sistema - HYMADMO
INTERFASE SISTEMA CONTABLE — RECIBOS DE CAJA

CUENTA BTERCERO  BDOCUMENTO PF DETALLE ASIENTO ] | I.IFIL('.IRPulse Enter
3 3 =49 =

Tranzferir Comprobante de Diario—— 35, 900 _ 05
Recibos de Caja a8, 88a . Ba
Periodo Contable: Junio~ 86 3a. 088._8a
Comprobante de Diario:-B206 3@, 888848
Cddigo Empresa: DM
Mombre Archivo: DHAGAGLAZ . INT 3A. 66 . AA
Transferir Interfase NHo 3
Disco de 3% <AZ) 38.840. 88
Contabilidad HYM PLU
Uerificando Catalogos
Terceros
Por favor espere, depurando Catilogos

[ |
3=Generar F4=Tranzsferir 'F5=Plano F1B=5alir

iADVERTENCIA!
Se recomienda correr los siguientes procesos 8isteima Contable HYM PLUS:

FUNCIONES ESPECIALES - Generar Archivos Indices y
FUNCIONES ESPECIALES - Cruce Catélago Vs Movimiento
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4.3.1.2.Causaciéon Cuotas

Para entrar al menu de Recibos de Caja

e« INTERFASES Y CONFIGURACION Enter
« [INTERFASE SISTEMA CONTABLE Enter
+ Causacion Cuotas Enter

Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

ADHINISTRACIOMN
EMPRESAOS
2 INTERFASES ¥ CONFIGURACION NTERPASES Y CONPIGURACTO
USUARIOS v TNTERFASE SISTEMA CONTABLE
SALIR DEL SISTEHA BConf igurar 3istend
*INTERFASE SISTEMA COWTABLE:Z:WConf igurar Codigos Contahbles
cibos de Caja Conf igurar Tahla de Conceptos
eCausacion Cuotas BTabhla de Intereses
Motas Crédiio

Motas Déhito
Interezes de Mora
Amorti=aciones
Saldos Iniciales

FlZ2=CalculadoraFl@=Cambhio Periodo Usuario=HH

F3=Generar: Es el mismo procedimiento que en el médulo de fidéer de Recibos de Caja, la
Unica diferencia es el comprobante de Diario Recite Caja por Cuotas de Administraci@rer
Interfase Recibos de Caja)

F4=Transferir: (Ver Interfase Recibos de Caja)

F10=Salir: Si desea salir del modulo Interfase de Causaci@iaSiesta tecla y regresa a la venta
del menu principal.
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4.3.1.3.Notas Crédito

Para entrar al ment de Notas Crédito

« INTERFASES Y CONFIGURACION Enter
« [INTERFASE SISTEMA CONTABLE Enter
* Notas Crédito Enter

Simbolo del sistema - HYMADMO - Ol =
SISTEMA ADMIWISTRACION HYM PLUS .
MPRESA = EMPFRESA DEMOSTRACION LTDA ANO: 2086

ADMINISTRAGCION

a o

EMPRESAS

B TERFASES ¥ CONFIGURALCT
USUARRIOS saINTERFASE SISTEMA COMTABLE
SALIR DEL SISTEMA ECorfigurar Siztema
e PConf igurar Cidigos Contables
Configurar Tabla de Conceptos
mTabla de Intereses

MHotas Débito
Intereses de Mora
Amortizaciones
Saldos Iniciales

Fi2=CalculadoraFi1B=Camhio FPeriodo Usuario=HH

F3=Generar: Es el mismo procedimiento que en el médulo de fidéer de Recibos de Caja, la
Unica diferencia es el comprobante de Diario Recitle Caja por Notas Crédit®/er Interfase
Recibos de Caja)

F4=Transferir: (Ver Interfase Recibos de Caja)

F10=Salir: Si desea salir del modulo Interfase de Notas Qrémjirima esta tecla y regresa a la
venta del menu principal.
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4.3.1.4 Notas Débito
Para entrar al ment de Notas Débito

e« INTERFASES Y CONFIGURACION Enter
« [INTERFASE SISTEMA CONTABLE Enter
* Notas Débito Enter

Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD: 2086

S ENTT]

B IMTERFASES ¥ CONFIGURACT
L] ¢ INTERFASE SISTEMA COMTABLE
EHLIR DEL SISTEMA mCont iguprar Siztema

SINTERFASE SISTEMA CONTABLE P Configqurar Codigos Contahles
cibos de Caja Conf igurar Tabla de Conceptos

Gaudac1un Cuntas mTahla de Intereses

HNotas S l..u" tn

SmMotas Débito

Intereses de Mora

Amortizaciones

Saldos Iniciales

Fi12=CalculadoraFlB=Cambio Periodo Usuario=HM
F3=Generar: Es el mismo procedimiento que en el médulo de fidéer de Recibos de Caja, la
Unica diferencia es el comprobante de Diario Recitle Caja por Notas Débitd/er Interfase
Recibos de Caja)

F4=Transferir: (Ver Interfase Recibos de Caja)

F10=Salir: Si desea salir del modulo Interfase de Notas Déjtima esta tecla y regresa a la
venta del menu principal.
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4.3.1.5.Intereses de Mora

Para entrar al menu de Intereses de Mora
« INTERFASES Y CONFIGURACION  Enter
e |INTERFASE SISTEMA CONTABLE Enter
* Intereses de Mora Enter

e Simbolo del sistema - HY MADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD: 2006

EMPRESAS

WINTERFASES ¥ CONFIGURACION B IHTERFASES ¥ CONFIGURAGIO
GEUARIOS mINTERFASE SISTEMA CONTABLE
SHLIR DEL STIS5TEFRH Conf igurar Sistema

: NTERFASE SISTEMA COMTABLEZ:PWConfigurar Ciodigos Contables =
Recibos de Caja Configurar Tabhla de Conceptos =
Causacidon Cuotas mTabla de Intereses u
Motas Crédito

Motas Dehito

iInterezes de Mora

Amcrtizaciones

Saldos Iniciales

Fl2=CalculadoraFl#@=Cambioc Periodo Uzuario=HH

F3=Generar: Es el mismo procedimiento que en el médulo de fidéer de Recibos de Caja, la
Unica diferencia es el comprobante de Diario Rexide Caja por Intereses de Mo(der
Interfase Recibos de Caja)

F4=Transferir: (Ver Interfase Recibos de Caja)

F10=Salir: Si desea salir del modulo Interfase Intereses deaMprima esta tecla y regresa a la
venta del menu principal.
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4.3.1.6.Amortizaciones
Para entrar al men Amortizaciones

« INTERFASES Y CONFIGURACION Enter
« [INTERFASE SISTEMA CONTABLE Enter
*« Amortizaciones Enter

cv Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTIDA ARD: 2086

o ind
= TMTERFASES ¥ CONFIGURACION B INTERFGSES v COMETCIHRACG]
USUARIOS s !NTERFASE SISTEMA CONTABLE
SALIR DEL SISTEMA BConf igurar Sistema

SSINTERFASE SISTEMA CONTABLE: PConfigurar Codigos Contahles
cibos de Caja Conf igurar Tabla de Conceptos
Causacidn Cuotas mTahla de Intereses
Motas Crédito
Motas Déhito
Intereses de Mora
MAmortizaciones
Salidos Iniciales

Fi2=CalculadoraFl8=Cambioc Periodo Uzuario=HH

F3=Generar: Es el mismo procedimiento que en el médulo de fidéer de Recibos de Caja, la
Unica diferencia es el comprobante de Diario Recite Caja por Amortizaciond¥er Interfase
Recibos de Caja)

FA=Transferir: (Ver Interfase Recibos de Caja)

F10=Salir: Si desea salir del modulo Interfase Amortizacioopema esta tecla y regresa a la
venta del menu principal.

iADVERTENCIA!
HYM PLUS solamente amortiza la cuota canceladd eres anterior, si algun propietario a pagado
mas de una cuota de administracién por anticipeidd PLUS solamente amortiza la primera

cuota pagada por anticipada, las demas se debatizanmanualmente haciendo un comprobante
de diario en el Sistema Contable HYM PLUS.
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4.3.1.7.Saldos Iniciales
Para entrar al menU Saldos Iniciales
« INTERFASES Y CONFIGURACION Enter

* INTERFASE SISTEMA CONTABLE Enter

+ Saldos Iniciales Enter

e Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMFRESA DEMOSTRACION LTDA ARD: 2086

EMPREENRG

am INTERFASES ¥ CONFIGURACION B MTERBTRSES Y CORPIGURAC]T
RIS ] ERFASE SISTEMA CONTABLE
SALIR DEL SISTEMA Conf igurar Sistema

MTERFASE SISTEMA CONTABLE onfigurar Codigos Contables =

ecibos de Caja onf igurar Tahla de Conceptos =
Causacidn Cuotas mTabhla de Intereses u
Hotas Crédito
Hotas Déhito
Intereses de Mora
fimortizaciones

wmBaldos Iniciales

Fi12=CalculadoraF18=Camhino Periodo Usuario=HHM

F3=Generar: En este médulo se genera unos asientos de caterana sola contrapartida, este
comprobante es el complemento de los Saldos legidigitados en el Sistema Contable HYM
PLUS. Los asientos que genera alimenta solamentukntas que tienen que ver con la cartera y la
contrapartida con una cuenta puente o definitieada en el Plan de cuentas de Contabilidad.

Aparece un recuadro donde tenemos la fecha de derttos saldos iniciales, el numero de

comprobante de diario que genera es cero uno €0kl campo de Cdodigo Contable digite la

cuenta puente con la que va enlazar la informadigitada en Contabilidad, puede ser la cuenta del
patrimonio excedente del ejercicio (360505), digitdercero correspondiente puede ser el codigo
interno del afio ejemplo (2004 o 2005 o 2006, etel numero del nit del Conjunto o Centro

Comercial.

F4=Transferir: (Ver Interfase Recibos de Caja)
F10=Salir: Si desea salir del modulo Interfase Amortizacioopema esta tecla y regresa a la
venta del menu principal.

iADVERTENCIA!

Este Modulo se utiliza por Unica vez en el momatdgocargar los saldos iniciales al modulo de
Propiedad Horizontal y se transfiere los saldd&istema Contable HYM PLUS.
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¢ Simbolo del sistema - HYMADMO

INTERFASE SISTEMA CONTABLE — SALDOS INICIALES
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

b

enerar GComprobante de Diario
Saldos Iniciales
Fecha de Corte : 37812006
Comprohbhante de Diaric: G1@%Y
Codigo Empresa: DM

Codigo Contable: E[HH Tercero: . 28086
5 i

Generar» Intorfase Mo
Generando Partidas Contahles
ADHON 18786 Total 380,004 . 88

INTE IBGBE Total 18.0688.80

A=Generar F4=Transferir FlB=5alir

4.3.2. Configurar Sistema
iADVERTENCIA!

HYM PLUS recomienda restringir el acceso a esta opin del menu de configuracion
solamente a USUARIOS autorizados que tengan plenomocimiento del sistema o control del
mismo, en lo posible que se un USUARIO distinto @ue elabore los recibos de caja y cause
las cuotas de administracion; para mayor informacia sobre el manejo de los USUARIOS vea
el mena Configurar Niveles de Seguridad en el mermle USUARIOS.

Ese mddulo es muy importante, es donde se configjueatorno del sistema, al entrar al menu le
aparece un recuadro con ocho opciones, desplasedascteclas arriba abajo y oprimateren el
menu seleccionado, para regresar al menu prinelipal Salir o presion§&.

et Simbolo del sistema - HY MADMO

CONFIGURAR SISTEMA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

0OPrC1 ONES&S
A.Recibos de Caja
B.Titulo Impresidn
C.Consecutivo Ctas.Cobro
D.Segquridad Cuotas Admon
E.Descuento Condicional
F.Titulos de Cuotas

Ga.Configurar Intereses
ﬂg‘
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A.Recibos de Caja

Activa o Desactiva el control de consecutivo de Recibos de Caja, es importante que a esta
opcion haya restriccion de Usuarios, ya que sidesaHYM PLUS NO llevara uncontrol del
numero consecutivo del Recibo de Ggaede imprimir una o dos copias del Recibos d@;Ca
digite el formato de impresion del Recibo de Capa gefecto es uno, si usted cuenta con un
formato especial o preimpreso tiene que digitan(ehero que previamente le fue asignado en el
momento de la compra al distribuidor Autorizado.

e Simbolo del sistema - HY MADMO

CONFIGURAR SISTEMA

0OPCIOHNES CAPTURA INFORMACION RECIBOS DE
A.Becibos de Caja
B.Titulo Impresion
C.Consecutivo Ctas.Cobro
D.Seguridad Cuotas Admon Impresion Recibos
E.Descuento Condicional
F.Titulos de Cuotas
G.Configurar Intereses Formato Impresidn
£.8alir

B.Titulo Impresion

Le permite digitar el la columna de los reciboscd@ el nhombre de la columna del codigo del
inmueble, por ejemplo (Local, Apto, Etc); digite téulo que quiere que imprima la cuenta de
cobro; si posee un formato personalizado del rscil®ocaja y preimpreso no es necesario imprimir
el nombre del Conjunto o Centro Comercial, oprithéNo), si imprime el formato de recibos de
caja que tiene HYM PLUS digite (Si)

et Simbolo del sistema - HY MADMO

GONFIGURAR SISTEMA
ON LTDA

OPCI ONES ITULOS DE IMPREZICH

A_Begibws de Caja
RC Nom.Local: a9
C.Conzaecutivo Ctas.Cohiro Cuenta Cobhro: uenta de Cobro
D.Seguridad Cuotas Admon Imprimir nombre Empresa: 51 Mo
E.Descuento Condicional

F.Titulos de Cuotas

G.Conf igurar Intereses

f.8alir

C.Consecutivo Ctas.Cobro

Le permite digitar el consecutivo de Cuentas der@gbpartir de este HYM PLUS llevara el
consecutivo al momento de imprimirlas.
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Solamente funciona por los modelos Cuentas de ®bsamida e Impresion Formato Factura.

Simbolo del sistema - HYMADMO

CONFIGURAR SISTEMA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA

0OPCI OMES Consecutivo Cuentas de Cobro
A.Recibos de Caja
T =

B Titulo Impresidn | Desde:
.. Consecutivo Ctas.Cohro

p-feauridad Cuntas Admasn

E.Descuento Condicional

F.Titulos de Cuontas

G.Conf igurar Intereses

S.8alir

D.Seguridad Cuotas Admon.
HYM PLUS le permite activar o desactivar la opcolel Usuario de poder modificar los valores
causados de las cuotas de Administracion o cualqtrie concepto.

iADVERTENCIA!

HYM PLUS recomienda que esta opcion siempre esteada y poder garantizar que la
informacion no sea cambiada después de haber cal@mduotas a los inmuebles.

e+ Simbolo del sistema - HYMADMO

CONFIGURAR SISTEMA

0OPCI ONES Seguridad Cuotasz de Administracidn
A.Recibos de Caja

B.Titulo Tmyresidn Activar 3 Mo
C.GConsecutivo Ctas.Colnn

D.Seguridad Cuotas Admon

E.Dezcuento Condicienal

F.Titulos de Cuotas

G.Conf igurar Intereses

S.8alir
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E. Descuento Condicional

HYM PLUS le permite configurar hasta tres tipos discuentos, estos descuentos aplican al
momento de elaborar el recibo de caja e imprestilagsiCuentas de Cobro; si digita los campos 1
y 2 referente a dias y porcentajes el campo deudest fijo debe ser cero, elija el tipo de
aproximacion que va aplicar para los descuentos.

et Simbolo del sistema - HY MADMO

SISTEMA

OPCIOHNES 1 Nimero de Dias
A.Recibos de Caja Porcentaje Aproximaciin

B.Titulo Impresidn Sin Apr. @
C.Consecutivo Ctas.Cobro 2 Himero de Dias decena 18

D Seguridad Cuotas Hdwmen Porcentaje 1] 1688
b . Descuento Condicional hil 18849
F.Tituln= _de Cuntas 3 Descuento Fijo 8

G.Conf igurar Intereses 81 descto fijo es # de cero C(H)

S.8alir desactiva los desctos por X

F. Titulos de Cuotas

HYM PLUS le permite cambiar los nombres de los epbas que vienen previamente configurados
en el sistema, el Unico nombre de concepto que enpuede cambiar es las Cuotas de
Administracion, estos cambios tienen efecto en@hento de consultar los saldos de cartera en el
Catalogo de Propietarios; si deja estos nombrddagto al momento de la consulta aparece en el
Catalogo de Propietarios sin ninguna identificad&ouota.

¢+ Simbolo del sistema - HYMADMO

FIGURAR SISTEMA

OFPCI ONESZS Ceniiy.uriyinal
A.Recibos de Caja ICuptas de Admdp
B.Titulo Impresidn Acueducio fitueducto
C.Consecutivo Ctas.Cobro Luz o Energia .uz o Energia
D.Sequridad Cuotas Admon Extraordinarias Extraordinarias
E-Descuento Condicional Multas
F.Titulos de Cuotas ) Otros 1
G.Confimrar Intewasss Parqueadero Parqueadero
£.8alir
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G. Configurar Intereses

Elija el tipo de aproximacién que HYM PLUS aplicar#éas cuotas generadas por intereses de mora
sobre saldos capital, puede aplicar los interesésdas los conceptos cargados en cartera o
simplemente decik (No) en el concepto de la cuota que no va aplicainteseses.

e+ Simbolo del sistema - HYMADMO

CONFIGURAR SISTEMA
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTR ON LTDA

OPCI ONES Aproximacidn DESCRIPCION DE CUOTA
A.Recibosz de Caja

B.Titulo Impresidn Sin Apr.A A=Cuotas de Administracidn
C.Consecutivo Ctas.Cobro Decena 18 B=Servicio de Energia
D.Seguridad Cuotas Admon Centena 188 C=Servicio de Agua
E.Descuernto TNV 998 D=Cuotas Extraordinarias
T-litulos de Cuotas E=Parqueaderos

l iG.Confiqurar Interezes | F=0tro=z

S.5alin

4.3.3. Configurar Codigos Contables
Para entrar al menu Configurar Codigos Contables

+ INTERFASES Y CONFIGURACION Enter
» Configurar Cadigos Contables Enter

et Simbolo del sistema - HY MADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARO: 2086

EMPREGAS
sTMNTERFASES ¥ CONFIGURAGION B NTERFASES ¥ CONFIGURACIO
USUARIGS INTERFASE SISTEMA CONTABLE
SALIR DEL SISTEMA BGenfigurar Sistema

Conf igurar Cidigos Contables

Configurar Tabla de Concegtos
Tahla de Intereszes

FlZ2=CalculadoraF1lB=Camhio Periodo lsuario=HH
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Ese modulo se configurar los cddigos de las CueBGtastables para todos los conceptos que
maneja HYM PLUS, al entrar al menu le aparece goaero con ocho opciones, desplacese con
las teclas arriba abajo y opriraateren el menu seleccionado, para regresar al mendcietl elijar
Salir o presion&.

et Simbolo del sistema - HY MADMO

CONFIGURAR CODIGOS CONTABLES
I0M LTDA

CONCEPFPTOS
fl.Becibos de Caja
B.Cuotas Administracion
C.Cuotas Energia
D.Cuntas Agua o Gas

E.Cunotas Extraordinarias
F.Multas o Sanciones
G.0tros

H.Pargueadero
I.Intereses de Mora
J.Motas Crédito

K.Motas Déhito
L.Amortizaciones

S.8%alir

A.Recibos de Caja

Digite laCUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles encéddrée Caja,

el campo Tercero por lo general debe estar en @&ree coloca algun cdédigo HYM PLUS
acumulara todos los valores de concepto al tedigitado. Recuerde las cunetas deben coincidir
con el PLAN DE CUENTAS creado en el Sistema HYM 0O de lo contrario la interfase no
pasara correctamente y generara problemas de eoadign de codigos contables.

Active solamente las CUENTAS DE ORDEN si maneja ilmereses en dichas cuentas de lo
contrario siempre deben estar desactivadas.

e Simbolo del sistema - HYMADMO
CONFIGURAR CODI

CONTABLES

Wi _Reciboz de Caja ]
B.Cuotas Adwministracion
C.Cuotas Energia
D.Cuotas Agua o Gas
E.Cuntas Extraocrdinarias
F.Multas o Sanciones
G.0tros

H.Parqueadero

I.Intereses de Mora
J.Motas Crédito

K.Motas Déhito
L.Amortizaciones

Z.%alir

0D1
CONCEFPTOS

Descuentos

Sancidn Moratoria

Cuota Administracidn.:Creé
Cuota Energia 3
Cunta Acueducto

Cunta

Cunta Multas

Cunta

Pagos Uarios

Parqueadero

Interéses de

BLES
TERCERO
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B.Cuotas de Administracion.

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM$ldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Tepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun cédigo HYM PLUS acumulara todos los valoregancepto al tercero digitado. Recuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS deean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamentengrgea problemas de configuracién de codigos
contables.

CONFIGURAR CODI CONTABLES

CODI GOS8 CONTABLES

i Codigo Ingreso: . . ;
C.Cuntas Energia Cuenta h Tercero N Cridito

D.Cuntas Agua o Gas

E.Cuntas Extraordinarias Codigo ' Cuenta por Cobrar:

F.Multas o Sanciones Cuenta & Tercero Y Débito
G.0tros

H.Pargueadero

I.Intereses de Mora

J.Hotas Crédito

KE.Hotas Débhito

L.Amortizaciones

2.%alir

C.Cuotas de Energia

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM $PldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Teepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun codigo HYM PLUS acumulara todos los valoresoncepto al tercero digitado. Recuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS dcean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamentengrgea problemas de configuracion de codigos
contables.

e Simbolo del sistema - HY MADMO
CONFIGURAR CODIGOS CO

CONCEPT OS5 CODI GOS CONTABLES
A.Recibos de Caja
B.Cuotas Adminiztracidn Codigo Ingresa:
G- Cuotas Energia Cuenta _ Tercero [N Crédito
D.Cuotaz Agua o Gas
E.Cuptas Exiravrdinarias Coidigo Cuenta por Cobrar:
F.Multas o Sanciones Cuenta i Tercero N Fébhito
G.0tros
H.Parqueadero e —
I.Intereses de Mora
J.Hotas Crédito
K.Notas Déhito

L.Amortizaciones
S.8%alip
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D.Cuotas Agua o Gas

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM$ldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Tepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun cédigo HYM PLUS acumulara todos los valoregancepto al tercero digitado. Recuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS deean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamentengrgea problemas de configuracién de codigos
contables.

CONFIGURAR CODIGOS CONTABLES

CONCETPFPTOZS CODI GOE
A.Recibosz de Caja
B.Cuotas Admipnistracidn Codigo

( Ingrezo: ;
C.Cuotas Energia _ Cuenta h Tercero [ Crcdito

Extraordinarias Codigo' Cuenta por Cohrar:
F.Multas o Sanciones Cuenta § i Tercero N D:ibito
G.0tros
H.Parqgueadero
I.Intereses de Mora
J.Motas Crédito
K.Motas Déhito
L.Amortizaciones
%.%alir

E.Cuotas Extraordinarias

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM$ldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Tepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun cédigo HYM PLUS acumulara todos los valoregancepto al tercero digitado. Recuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS deean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamentengrgea problemas de configuracién de codigos
contables.

et Simbolo del sistema - HYMADMO
CONFIGURAR CODIGOS CONTABLES

CONCEPFPTOS Co DI GOS8 CONTABLES
A.Recibos de Caja
B.Cuotas Administracidn Codigo

Ingreso:
C.Cuotas Energia Cuenta h Tercero FHIN Crédito

D.Cantas Agua o Gas
E.Cuotas Extraocrdinarias) Codigo Cuenta iur Cobrar:

Cuenta Tercero N Dcéhito
G.0tros

H.Parqueadero
I.Intereses de Mora
J.Motas Crédito
K.Motas Déhito
L.Amortizaciones
Z.%alir
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F.Multas o Sanciones

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM$ldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Tepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun cédigo HYM PLUS acumulara todos los valoregancepto al tercero digitado. Recuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS deean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamentengrgea problemas de configuracién de codigos
contables.

CONFIGURAR CODI CONTABLES

CONCEPFPTOS CODI GOS8 c O
A.Recibos de Caja
B.Cuotas Administracidn Codigo Ingreso:
C.Cuotasz Energia Cuenta [ﬁmm Tercero [N Crcédito

D.Cuotas Agua o Gas

E.Cuotas Extraordinarias Codigo Cuenta por Gohrar:

Cuenta B[ Tercero KNN: Débito
L.0tros

H.Parqueaders

I.Intereses de Mora

J.Motas Crédito

K.Motas Déhito

L.Amortizaciones

%.%alir

G.Otros

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM$ldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Tepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun cédigo HYM PLUS acumulara todos los valoregancepto al tercero digitado. Recuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS deean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamentengrgea problemas de configuracién de codigos
contables.

Simbolo del sistema - HY MADMO
CONFIGURAR CODIGOS CONTABLES

CONCEPTOS COoODIGOES CONTABLES
g.gecihusnge Caja - .
-Cuntas ministracidn ddigo Ingreso:
C.Cuntas Energia Cuent:a h Tercero [ Criédito
D.Cuotas Agua o Gas
E.Cuotas Extraordinarias Codigo Cuenta por Cobrar:
P.fiultas o Sanciones Cuenta i Tercero [ Débito

-Otros
H.Parnmueadero
I.Intereses de Mora
J.Motas Crédito
K.Motas Déhito
L.Amortizaciones
5.%alir
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H.Parqueadero

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM$ldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Tepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun cédigo HYM PLUS acumulara todos los valoregancepto al tercero digitado. Recuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS deean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamentengrgea problemas de configuracién de codigos
contables.

CONFIGURAR CODI CONTABLES

CONCEPTOE CODI GO & CONT2RBLEE
A.Recibos de Caja

B.Cuotas Administracidn Codigo ingreso:

C.Cuotas Energia Cuenta h Tercero [ Crcédito
D.Cuotas Agua o Gas

E.Cuotas Extraocrdinarias Codigo \Cuenta por Cobrar:

F.Multas o Sanciones Cuenta d Tercero [N Déhito
G.Oiros

I.Intevrezes de Mova
J.Hotas Crédito

K.Hotas Déhito

L.Amortizaciones
S.8alir

|.Intereses de Mora

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM $PldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Teepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun codigo HYM PLUS acumulara todos los valoresoncepto al tercero digitado. Recuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS dcean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamentengrgea problemas de configuracion de codigos
contables.

Simbolo del sistema - HYMADMO
CONFIGURAR CODIGOS CONMTABLES

ODI GO S CONTAEBLEZE
CONCEPTOS Comprobante de Diario: i
A.Recibos de Caja
B.Cuotas Administracidn Codigo

ingreso:
. s i T tdito
C.Cuotas Energia Cuenta Tercero Cre

D.Cuntas Agua o Gas
E.Cuntas Extraordinarias Codigo  Cuenta por Cobrar:
F.Multas o Sanciones Cuenta i Tercero [N Débhito
G.0tros
H . Farqueadero
.Interezes de Mora
J.Notas Grédito
K.Hotas Déhito
L.Amortizaciones
S.8alir
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J.Notas Crédito

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM$ldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Tepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun coédigo HYM PLUS acumulara todos los valorescdncepto al tercero digitado. Digite el
namero de Comprobante de Diario asignado en eéSstContable HYM PLUSRecuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS dcean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamente.

CONFIGURAR CODIGOS CONTABLES

0ODI GOF
CONCEPTOS Tomprobante de Diario

A.Recibos de Caja CONCEFTOS CILCLITG,
B.Cuotas Administracidn Cuota Administracidn.:Déh
C.Cuotas Energia Creé
D.Cuotas Agua o Gas Cuota Energia
E.Cuotas Extraordinarias
F.Multas o Sanciones Cunota Acueducto
G.0tros Cré
H.Pargqueadewrn Cuota Extraordinarias:Déh
ILsintereses de Mora Cré

.Motas Crédito Cunta
K.Hotas Déhito
L.Amortizaciones Cuota
S.%alir

Pagos

Parqueadero

Intereses de

K.Notas Débito

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM$ldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Tepmario general debe estar en cero, si se coloca
algun cdédigo HYM PLUS acumulara todos los valorescdncepto al tercero digitado. Digite el
namero de Comprobante de Diario asignado en eéSstContable HYM PLUSRecuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS dcean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamente.

CONFIGURAR CODIGOS CONTABLES
MPRESA: EMPRESA DEMO CION LTDA

L) - - _m - -- Fi
CONCEPTOSZS Comprobante de Diario
A.Recibos de Caja CONCEFTOS T TEnuERO
B.Cuotas Administracidn Cuota Administracidn.:Déh
C.Cuotas Energia Cré
D.Cuntas Agua o Gas Cuota Energia
E.Cuotaszs Extraordinarias
F.Multas o Sanciones Cunta Acueducto
G.0tros
H.Parqueadero Cuota Extraordinarias:Déh
I.Intereses de Mora Cré
J_Motas Credito Cuota
L.fAmowrtizaciones Cunta
S.8alir

Pagos

Parqueadero

Intereses de Mora
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L.Amortizaciones

Digite la CUENTA CONTABLE en cada campo de los conceptos disponibles, HYM$ldJ
muestra la naturaleza de la cuenta, el campo Tepmerio general debe estar en cero, si se coloca
algun coédigo HYM PLUS acumulara todos los valorescdncepto al tercero digitado. Digite el
namero de Comprobante de Diario asignado en eéSstContable HYM PLUSRecuerde las
cuentas deben coincidir con el PLAN DE CUENTAS dcean el Sistema HYM PLUS o de lo
contrario la interfase no pasara correctamente.

CONFIGURAR CODI

0ODI GO~ v vnmnmino©E®
CONCGCEPTOS Comprobante de Diario | i)
A.Recibos de Caja CONCEFPTOS ol TERTTRO
B.Cuotas Administracidn Cuota Administracidn.:Déh ARFEET
C.Cuotas Energia ﬂre 1 385
D.Cuntas Agua o Gas Cuota Energia
E.Cuotas Extraordinarias
F.Multas o Sanciones Cunta Acueducto
G.0tros Cré
H.Parqueadero Cuota Extraordinarias: DE]J
I.Intereses de Mora Gr
J.Motas Gl'éditu Cuota
H Notas uuju.l.u

Cuota
g

Parqueadero

4.3.4. Configurar Tabla de Conceptos

Para entrar al ment Configurar Tabla de Conceptos

« INTERFASES Y CONFIGURACION  Enter
» Configurar Tabla de Conceptos Enter

¢t Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD:

2006

MEMU PRINCIPA

R T Mkl

T LT T |

EMPRESAS
INTERFASES ¥ CONFIGURACION B INTERFASES ¥ COMFIGURACIO
USUARIOS INTERFASE SISTEMA CONTABLE
SALIR DEL SISTEMA BConfigurar Sistema

Configuprar Cidiges Coentahles

-l-Cunflg‘ural' Tabla de Conceptos
Tabhla de Interescs

Fl2=CalculadoraFlB=Cambio Periodo lzuario=HH
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En el Catdlogo de Tabla de conceptos cuenta caro @alumnas, la primera columna indica el

codigo del concepto, en la segunda columna el n@mélrconcepto, en la tercera columna el valor
fijo del concepto, en la cuarta columna el cédigdal cuenta contable y en la quinta columna el
tercero contable; en la parte inferior de la p#afak teclas de funcion disponibles.

e Simbolo del sistema - HYMADMO

TABLA DE CONCEPTOS

UALOR [ CUENTA $TERCERO

‘ 3

I.:-"._E =Crea' F3-Modifica F4=Consulta Fi=Borra F6=Activa FiB=-Salir

F2=Crear: Digite el codigo del concepto, es de dos digitgsugde ser alfanumérico; digite el
nombre del concepto; digite el valor del conceptte valor es opcional; digite el codigo de cuenta
contable y su respectivo tercero.

e Simbolo del sistema - HY MADMO

TABLA DE COMCEPTOS

YHEECUD] COYIL
H 0

S. Balir

LT QU T LER STLLAS ]
Valor ——__A_AA

Cuenta CREEEVLELS
Tercero A

2=Crea F3=Modifica F4=Conzulta F5=Borra Fbo=Activa F1@=S5alir

F3=Modifica: El cddigo del concepto no se puede modifichgite el nuevo nombre del concepto;
digite el valor del concepto, este valor es opdiodamite el codigo de cuenta contable y su
respectivo tercero.

HYM PLUS aconseja no cambiar los nombres ni lasitasede conceptos creados si ya ha generado
Recibos de Caja con dichos conceptos.
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e Simbolo del sistema - HYMADMO

TABLA DE COMCEFTOS

Codigo

Mombre
Jalor
Cuenta
Tercero

Modificar

'l
=Crea. F3=Modifica F4=Consulta FS=Borra F6=Activa F1@=Salir

F5=Borra: Marca el concepto que se quiere borrar, parairaiio completamente vaya al menu
FUNCIONES ESPECIALES-Eliminar Marcas Borrado Fisico

TABLA DE CONCEPTOS

2=Crea F3=Modifica F4=Consulta F5=Borra Fo=Activa Fi1B=5alir

4.3.5. Tabla de Intereses

En este modulo se digita los porcentajes mensdaléss intereses de mora aprobados en asamblea
o los autorizados por ley, en la tabal de los dneses cuando se hayan calculado en el respectivo
mes, aparece el estado de los intereses.

Los Intereses de Mora se generar una sola vezagarmes o periodo, después de generados no se
pueden modificar ni borrar.

HYM PLUS calcula los interese sobre saldos capitalrea un cuota de intereses en el mes
correspondiente; es decir si se generan en octid® PLUS calcula los saldos de deuda a
Septiembre 30 y le aplica el porcentaje digitaddaetabla, recuerde HYM PLUS suma todos los
conceptos que estén activados en la configura@antdreses.
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cv Simbolo del sistema - HYMADMO

TABLA DE INTERES MENSUALES
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTR ON LTDA finig: 20086

Pulsze Enter
Generados
Generadn=
GCenerados

Genevados

Generados
Generados
Generados
Generados
Generados

4.4. USUARIOS
4.4.1. Catélogo

Para entrar al mena Catalogo de Usuarios

* USUARIOS Enter
» Catélogo Enter

+ Simbolo del sistema - HYMADMO

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD:

2006

MENU PRINCIFA
ADMIMISTRAGION
EMPRESAS
INTERFASES ¥ CONFIGURACION
USUARIOS =
2CALIE DEL-SISTEHA Catalogo
@Conf igurar Nivelesz Seguridad

Cambhio Usuario
Archivo Control Usuwarios

Fl2=CalculadoraFlB=Cambio Periodo lzuario=HH

En el Catadlogo encontramos seis columnas, la pairoelumna nos indica el codigo del usuario,
puede ser alfanumérico y costa de dos digitosaesedunda columna la clave del usuario la cual
consta de seis digitos y diferencia entre minuscylaayudsculas; en la tercera columna aparece el
nombre del usuario; en la cuarta columna el nive gosee el usuario; en la quinta columna el
numero telefénico del usuario; en la sexta colummsindica el modo de impresion del usuario. En

la parte inferior de la pantalla las teclas de imclisponibles en el catalogo.
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CATALOGO DE USUARIOS
CION LTDA

F2=Crear F3=Cambio Clave (F4=Modificar ¥Fh=Borrar Fé=Activa FlB=Salir

F2=Crear: Le aparece un recuadro con los datos generalesisg@rio, digite el codigo del
Usuario; digite el nombre del Usuario; digite elmmfo telefénico, digite la direccion; digite el
nivel de seguridad asignada al usuario, para safsrsobre la seguridad del usuario ver el menu de
USUARIOS-Configurar Niveles Seguridatipite la clave asignada al usuario.

CATALOGD DE USUARIOS

NOMBRES ¥ APELLIDOS

fidicionar Usuwario

Codigo: | IE]
LODTO T GITAL WEL A & A LTDA

Teléfono : “SFENFEEDE
ERTS LSO LLE 74 Mo.15-—80 INT.2 OF._41iQ@

Nivel de Seguridad (1,.2.3,.4.5): il
Clave :

UF2 =Crear F3=Cambio Clave F4=Modificar F5=Borrar F6=fctiva FiA=Salir

F3=Cambio Clave Digite la clave nueva asignada al usuario enashpn correspondiente vy
presioneenter,confirme se quiere efectuar el cambio digitar®lale lo contrario digite N y el
sistema no genera ninguna modificacion a la claveisuario.

amhio Clave

Uzuario SARIO NUEUO
Codigo = T Télefono: N Creada en @ [FPEFFIT

Clave actual -

Clave nueva = JITEHER]
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F4=Modificar: Utilice esta funcién para cambiar los datos gallesrdel usuario; también puede
modificar los niveles asignados previamente emdaaion del usuario; puede modificar la forma de
imprimir el usuario.

Elija Local cuando la impresora esté conectada al PC donde fiestalado el Sistema
Administrativo HYM PLUS; el puerto normalmente pargpresoras de matriz es LPT1:

Elija Red cuando la impresora no esté conectada a su PC ediemk instalado el Sistema
Administrativo HYM PLUS; para que funcione esta iOpcdebe tener una RED instalado en sus
instalaciones y configurado previamente el puaitpuerto normalmente para impresoras de matriz
en red es LPT2: mas el nombre del Servidor de RED.

=+ Simbolo del sistema - HYMADMO

CATALOGO DE USUARIOS
DEMOSTRA N LTDA

HOMBRES ¥ APELLIDO

ctualizar Datos

Codigo Clave J1IGIERED Fecha: SRECTRTEET
Momhre DIGITAL WEL A & A LTIDA |

Teléfono: EEACFTETE DERUMERSCALLE 74 Mo.15—86@ INT.2 OF.4108
Hivel de Segquridad €1.2.3.4.5>: /'3
Impresora: Local (i

=Crear FI=Camhio Clave F4=Modificar» Fi=Borrar Fbo=Activa FiHB=5alir

F5=Borrar: Esta funcibn marca el codigo del usuario a Borrar

e Simbolo del sistema - HY MADMO

CATALOGO DE USUARI

. NOMBRES ¥ APELLIDOS
»BORRARM

2=Crear F3=Cambio Clave F4=Modificai Fi=Borrawr Fo=Activa FlA=Salir
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HYM PLUS

Cuando oprima la funcion salir del catalogo le aparun mensaje el cual le solicita la confirmacién
si realmente quiere borrar el Usuario, si deseéiragar para borrarlo definitivamente digBeo de
lo contrario digiteN'y HYM PLUS no realiza el borrado pero deja la mare&adrrada

« Simbolo del sistema - HY MADMO

CATALOGO DE USUARIOS
EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRA N LTDA

FBORRHRF

USUARIOS MARCADOS PaRA BORRAR
Los Borro Sis Mo/ (S-/M> T

2=Crear F3=Cambio Clave F4=Modificar FL=Borrar Fb=Activa FiB=Salir

F6=Activa: Esta funcién es util para quitar la marca de &borgenerado con la funcién F5=Borrar
y no se confirmo positivamente al momento de si@iiCatalogo de Usuarios.

et Simbolo del sistema - HYMADMO

CATALOGO DE USUARIOS

MOMERES ¥ APELLIDO

2=Crear Fi=Camhio Clave F4=Modificar FS=Borrar FE=HcEiua FiA=5alir

4.4.2. Configurar Niveles de Seguridad

En este menu le aparece un catalogo con todapd¢ames del menu que posee HYM PLUS; posee
seis columnas; la primera columna indica el nondlelemend; la segunda, tercera, cuarta y quinta
columna el estado de cada menu mostrando la pataltosiz o Negado. En la parte inferior de la
pantalla las diferentes teclas de funcién dispesiein el Catalogo.

El nivel 1 no se puede modificar su configuracién geefecto permite la entrada a todos los mendus.
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HYM PLUS

. Simbolo del sistema - HYMADMO
CATALOGO NIUVELES DE SEGURIDAD

i »
Autoric.
r

EMPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LT

»
egado
egado l

egado
egado
egado
FlA=Ealir

F2=Nivel 2 F3=Nivel 3 F4=Nivel 4 F5-Nivel &
F2=Nivel 2 Ubiquese en el menu que quiera cambiar con ¢éastde desplazamiento arriba abajo,
y activa la funcion; le aparece un recuadro doedadica el nombre del menu en que nivel esta, el
estado actual, el cual puede ser autorizado o negagta cambiar el estado digite(Si) o de lo
contrario digiteN (No)

e Simbolo del sistema - HY MADMO
CATALOGO NIVELES DE SEGURIDAD

ES DE MEHU UEL 1@WIUEL 2
egado

Modificar MNivel 2 de Seguridad

Menu:, REFORTES IMPRESORA
Mivel |2
Eztado actual: Autorizado

Autorizar (S H>: H

ieyado

egado

egado
eqgado
egado
egado
egado
egado egado
egado eqgado
egado egado

F2=Nivel 2 F3=Hivel 3 F4=Nivel 4 F5=Mivel 5 FilB=Salir

F3=Nivel 3 Funciona exactamente igual que la fundi@sNivel 2.
F4=Nivel 3 Funciona exactamente igual que la fundi@sNivel 2.
F5=Nivel 3 Funciona exactamente igual que la fundi@sNivel 2.

F10=Salir. Oprima esta funcién para volver al menu principaalir del Catalogo de Niveles de
Seguridad.
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HYM PLUS

4.4.3. Cambio de Usuario

Le permite cambiar de usuario; digite la claverdetvo usuario, recuerde HYM PLUS diferencia
entre minusculas y mayusculas; si digita la clavada HYM PLUS le avisa con un mensaje a la
parte derecha de la pantalla, tiene hasta sietgo§ibilidades o de lo contrario HYM PLUS sale al
Sistema Operacional.

» Simbolo del sistema - HYMADMO
SISTEMA ADMIMISTRACION HYM PLUS

MPRESA : EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD: 20806

—————
I_Pulse Enter

—,—

lave errada

4.4.4. Archivo Control de Usuarios

Esta opcidn no es operativa para el USUARIO, sofeeniene acceso los representantes de HYM
PLUS.

4 5. Salir del Sistema

Elija esta opcidn cuando requiera salir del ModigdPropiedad Horizontal, HYM PLUS regresa al
Sistema Operativo, escritorio de Windows o al mb@s de Windows.

SISTEMA ADMINISTRACION HYM PLUS
MPRESA: EMPRESA DEMOSTRACION LTDA ARD: 2086

EMPREEAS
INTERFASES ¥ CONFIGURACION

iisUARIOS
EFILI R DEL SISTEMA

Fil2=CalculadoraFl#@=Camhio Periodo Usuwario=HH
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